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RESOLUCION No. Z.<5)

¢ JEMAR 2020

Par bz cual se establece el proceso de Gestion de la Coberiura 2020 — 2021 en e Sisfema
Educative-Oficlal de Duitama.

LA ALCALDESA MUNICIPAL DE DUITARMA

En uso de sus facultades legales, en especial fas confeddas poria Ley 115 de 1994, Ley 715
de 2007, Decreto 1075 de 2018, Resolucion No 7787 de 2015 v en elercicio de sus
atribucionas conslitucionales v legales v

CONSIDERANDO

Gue la Dedlaracion Universal de Derechos Humanos de 1848, como instruments sustantivo
de los derachos bésicos de caracter civil, politice, sodial, econdmice v cultural, reconose en su
Articuio 26 a ta educacion como derecho humano fundamental pars todas las personas.

Gue esta concepoion respecto del derecho a 12 educacion se rezfirma en ofros instrumentos
nternacionales como: el Pacto Internacional de Derachos Econdmicos, Sociales y Culturales
tarts, 13y 14); el Pacto Internacional de Derechos Civites v Politicos (parrafe 4 del Articulo
18). la Convencion sobre los Derechos del Nifio (arts. 28 a 31); la Convencidn Internacional
sobre la Eliminacion de Todas las Formas de Discriminacion Racial (apartadeo v del pér. e del
art. 5); la Convendcidn sobre la Eliminacion de Todas las Formas de Discriminacion Contra la
Mujer (art. 10 el Convenio No. 111 de la Organizacion Internacional del Trabaio (01T} sobre
i discriminacion (empleo y ocupacidn) {art. 3}, el Convenio No.117 de la OIT sobre palitica
soclal (normas y objetivos basicos v arts. 18 v 16, la Convencidn Relative a Ia Lucha Contra
s Discriminaciones en la Esfera de la Ensefianza; y en ia Declaracion Mundial sobre
Educacion para Todos (UNESCQO, 19901 entre otros: los cuales detallan of alcance de [z
educacion coma derecho humano, determinan su papel particular como dimensién que influye
er el disirute de ofros derechos v libertades fundamentales, vy destacan su importancia como
heframienta que permite la equidad v el desarrollo.

Que I3 educacién es un derecho fundamental consagrado en la Constitucién Politica de
Colomibia, y un servicio plbilico que cumple una funcion sodial, a cargo dal Estado, la sociedad
v ia familia.

CGute de conformidad con el Articulo 87 de la Carta Politica, e corresponde al mstado garantizar
¢l adecuado cubrimiento del servicio v asegurar 2 las nifias, los nifos ¥ ioveneas las condiciones
NBCesaras para SU acceso v permanencia en o sistema educativo,

Que ta Ley 118 de 1894, Ley General de Educacién, establece en su Adlculo 11 Ia
organizacion de la educacion formal en tres niveles: preescolar, basica y medig, v en sus
Articuios 4 y 95 determina que corresponde al Estado. a la saciedad y @ & fareiiia velar porla
catidad de la educacidn v promover el acceso al servicio educativo.

Que los Articulos 85 y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: ‘La matricula es el acto GuUe
formaliza la vinculacion del educando al servicio educativo, se realizarg por ung sola vez, al
ingresar el alumno a ur establecimiento educativo, pudiéndose establecer rencvaciones para
cada periodo académica v “Los gobermnadores y alcalkles podran ejercer la inspeccién v

vigilancia a través de las respectivas Secretarfas de Educacion”

e g Ley 715 de 2001, por la cual se dictan rormas orgéricas en mateda de recursos v
competencias para organizar la prastacion del servicio de educacion, establecs en ai Articulo
7 las competenctas de los distritos v los municipios cerificados, enire las que se encusntrar,
dirigir, planificar y prestar ef servicio educativo, en condiciones de equidad, eficiencia v calidad;,
¥ propender por ka2 ampliscion de la cobertura educative, \f‘\:)/
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Gue de acuerdo con el Articulo § numeral 516, Articulo 6 numeral 6.2.11, Articuio 7
murnaral? 4 vy Articulo 16 de lg Ley 718 de 2001, la informacién de matricula es ia base
tundamental para la asignacidn de recursos provenientes del Sistema General de
Participaciones  por 108 conceptos de poblacidn atendida v poblacidn por atender en
condicionss de eficiencia y equidad; convirtiéndose en insumo basico para la definicidn,
distripucidn v reorganizacidon de plantas de personal docente v administrative de los
establecimientos sducatives estatales del Municiplo de Dultama- Secretaris de Bducadion.

Gue el Articulo 32 dela Ley 715 de 2001, establece que las Entidades Territoriales Certificadas
an educacion deber contar con un sistema de informacion del sedtor educative v mantenerto
actualizads de acuerdo con las orientaciones gue para tal fin dotermine la Nacion,

Gue el Artfoulo 46 de la Ley 115 de 1884, establece la educacion para personas con
limitaciones fisicas, sensoriales, psiguicas, cognoscitivas, emodionales o con capacidades
intelectuales excepcionales, es parte integrante del servicio pdblico educativo. Los
astablecimientos educativos organizarén directaments o madiante corvenio, acciones
pedagdgicas y terapéuticas que penmitan el proceso de integracidn académica v sosial de
dichos educandos.

Gue el Goblernoe Nacional, a ravés del Decreto Nacional 1075 de 2018, For medio def cual
se expide of Decrsio unjco Reglamentario del Sector Fducacion”, compild, entre olras nomas,
las relacionadas con la organizacion del servicio educativo oficial aue constituven la referencia
para el procese de cobertura en las entidades territoriales, slende de particular relevancia fos
aspectos relacionados con la administracién del servicio educativo v las esirategias para
promaover el acceso v la permanencia escolar de diversos grunes poblacionales.

e e Decreto Nacional 1421 de 2017, "porof cual se regiaments en &l marco de la educacion
nclusiva ia atencicn educativa a fa poblacidn con discapacidad’ ' que subroga el Articulo 1. (..}
la Seccidn 2 del Capiwle 5, Tiule 3, Parte 3, Libro 2 del Decreta Naciena! 1075 de 2018,
maoditica las condiciones para el acceso al servicio educativo para personas con discapacidad,
estableciendo, de conformidad con el Adicuto 11 de la Ley 1818 de 2013, que las entidades
territoriales certificadas garantizaran sy ingreso oportuno a una educacion con calidad y con
las condiciones basicas y ajustes razonables que se recuieran,

Que la Ley 1098 del B de noviembre de 2006, por la cual se expide el Cddigo de la Infancia v
la Adolescencia, tiene como objelo establecer normas sustantivas y proceszles para g
proteccion integral de los niftos, las nifas v adolescentes, garantizar el gjercicio de los
derechos humanos, consagrados en la Constitucidn Politica v en las Leves v los Acuerdos
iramacionales.

Gue la Bentencia T-025 de 2004 de la Honorable Corte Constitucionaf establece un rato
preferencial para la poblacién en condiciones de desplazamiento forzado.

Que el Articulo 51 de la Ley 1448 de 2011 y el Articulo 971 del Decreto 4800 de 501 1, adoptan
tas medidas necesarias en maleria de Educacin para garantizar o acceso, la permanencia y
la exencion de todo tipe de costos académicos en los establecimientos educativos oficiales en
los niveles de preescolar, basica v media de Ia pobigcidn victima del conflicto, desde una
rirada de inclusion social v con perspectiva de derechos.

Cue el Decreto Unico Reglamentario 2108 de diclembre 14 de 2017, reglaments para el sector
educacion la Jornada Unica.

Gue el Decreto 4807de 2011 en su Articulo 5°, sefizla que log Reclores, de as instiuciones
ducativas Estetales, los Secretarios, Gobemadores v Alcaldes, serdn responsables por la
oporturddad, veracidad v calidad de la informacién aue suministren parg la asignacion v
distribucion de los recursos de gratuidad. Las inconsistencias en la informacion daran figar &
responsabilidades disciplinarias.

Que de conformidad con o dispuesio en el Falio No. 2005-00086 de la Seccidn Primera de 'a -
sala de o Contencioso Administrativo del Consejo de Estado del 27 de enero 2011, fija oir@%é?}

Secretaria de Educacidn Municpal Duitama 3
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criterios para evaluar &f ingreso de un nifio que no cumpla con a edad, dispone los limites
sefialados en ias normas constitucionales v deferming el ingreso de l0s menores gue no @engan
g cinca {8} afos de edad, indicando que la edad no es dnico criterio para el ingresc & un
determinado grado escolar, pues también deben ser evaluados para el Ingreso ef desarrollo
personal, los factores regionasies, culturales y étnicos.

Gue o3 responsabiidad de la Secrelaria de Fducacién Municipal reslizar el proceso de
sonsolidar v analizar & informacion pertiriente & informar al Ministerio de Educacion Nacional
IMENY}, fas metas v os logros en retacidn con ta ampliscion de cobertura v asi garantizar el
derecho a la educacidn, a la poblacién en edad escolar en condiciones de eficiencia y equidad.

Que para garantizar [a eficiencia en la distribucién v ampliacidn de los recursos det Sistema
General de Participacionss en la entidad territorial es necesario organizar, consclidar y validar
la informacién relacionada con s oferta v iz demanda de cupos escolares.

Giue ta Resolucion 7797 de 2015 del Ministerio de Educadcion Nacional, "por msdio de la cual
se estabices ef proceso de gestion de la cohertura educaliva en les Fniidades Teritoriales
Certificadas; define las competencias, critedos v procedimienios a tener en cuenta en s
gjecucian del proceso de cobertura para ef Sistema Educativo Oficial v el, reporte de matriculs
de los establecimientos educativos no oficiales. Y en su Adiculo 13 determing que las
entidades terriloniales certificadas deben expedit, & través de acto administrativo, las
directrices, oriterios, procaedimientios y cronogramsa para la gestion del accesa v 1a permanencia
an el serviclo educativo estatal.

Gue el proceso de gestion de i cobertura educative busca garantizar que previo a niciar of
calendario escolar, se articule la capacidad operativa del Municipio de Duitama- Secretaria de
Educacion, con los requetimientos de planta de personal docents, da infraestructura fisica, de
estudios de Insuficiencia v de asignacian de estrategias, con el fin de mejorar la prestacion del
sarvicio educative v asegurar la continuidad del mismo.

Gius on mérito de o expuesto,

RESUELVE:

CAPITULD
SPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacidn. Establecer al proceso de gestién de la cobertura
educativa 2020 - 2021 en ios niveles de educacidn preescolar, basica, media v ciclos de
adultos det Sistema Educative Oficial de Duitama.

Articulo 2. Objetivo del proceso de gestidn de la cobertura. La coberfura educativa tiene
por objeto reducir las brechas de desigualdad que afectan ¢l acceso v la permansnaia escolar
en el municipio de Duitama, para lograr frayeciorias educativas compietas v transiciones
gtactivas y armonicas, en el marco de una educacion inclusiva,

Articulo 3, Principios y lineamientos. Los establecimientos educativos oficiales y las
distintas dependencias de lo Secretaria de Fducacién de Duitama gue intervienen en el
proceso de gestidn de (s cobertura, tendran en cuenta los siguientes lineamientos;

a. BEducacion inclusiva: Todos los nifios, nifias v jvenes, independiente de su procedansia,
siiuacion social 0 econdmica, diversidad cultural, sexual o de anrendizaie, deben tener lag
ratemas oportunidades para acceder v permanecer en una sducacian de calidad e potsncie
ef desarrollo de sus capacidades. B sistema educativo municipal buscara responder a la
diversidad de sus estudiantes y aprovechara esa diversidad para enriquecer su formacion,
togrando asl calidad educativa para todos. Una educacién que busca tograr el acces,
permanencia, participacion en la vida escolar, v & avance permanente de los estudiantes en
su farmacion v sus aprendizajes.

b Teayectorias educativas contindas vy completas: Bl sisterna educativo consolidard un ..
proceso formative pertinente al desarrollo de cada etapa del ciclo vital de los &gtudiant&sﬁj

}
Secvetaria de Bducacidn BMunicipal Duitama 5 %
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facilitando sy transito afective v arménico de nivel a nivel, reduciends la reprobacidn y
desercion escolar, vy posibiltando travectorias educativas Contintias v completas.

¢. Enfoque diferencial Reconoce gue los estudianies, ademas de ser titulares de derechos
tienen necesidades sspecificas que reguieren respuestas diferencigles por parte de las
nstifuciones educativas, ef Estado v a sodledad en general para aicanzar su bienestar.

d. Atencidn integral a ia primera infancia; Se busca asegurar que en cada unge de los
entornos en leg que transcurre g vida de los nifos v niflas, existan [as condicionas humanas,
sociales v maleriales para garantizar la promocién y potenciacion de su desarrolio. Para
asegurar iz calidad, la atencidn integral & la primera infancia debe ser pertinente, cporfuna,
flexible, diferencial, continua v complementaria.

& Transparencia: Las actuaciones de los servidores piblicos se guiaran por los principios de
moraiidad, transparencia, publicidad, economia, celeridad v responsabilidad.

f, Servicio a la cludadania: Se prestard un éptimo servicio a la dudadanta con el fin de dar
respuesta efectiva, oportuna, amabie y confiable en el framite del procese de gestidén de s
cobertura en sl municipio de Duitama, con el uso de distintos canales de atencidn instituciona!
dispuestos para clio, en los términos conternidos en Articulo

7 del Codigo de Procadimiento Adrinistrativo v de lo Contenciose Administrativo.

Articulo 4. Cobertura educativa por niveles ¥ grados. La atencidn educativa en el municipio
de Duitams comprende:

a. Educacion inicial - transicion.

b. Educacion Basica Primarda: Grados 1% a 5%

¢, kducacion Basica Becundaria: Grados 8% a 9%

¢ mdveacion Media: Grados 10° v 119

&, Ciclos de adulios v modelos educativos flexibles, con la equivalencia en niveles y grados
aefinida por os linsamientos del Ministerio de Educacion Nacional.

Articuio 5. Sistemas de Informacidén de gestion de [a cobertura, Teniendo en cuenta lo
establacide por el Ministerio de Educacian Nacional en la Resolucién 7787 de 2015 v los
Articutos 2.3.8.1. a 2.3.6.7 del Decreto Nacional 1075 de 2015, ia SEM gdministrard v realizers
la gestdn de sus procesos de acoeso v permanencia a fravés del uso adecuado de, enire
olras, las siguientes harramientas informaticas:

a. Sistema integrado de Matricula — SIMAT

b. Sistema de Informacidn para el Monitoreo, Prevencién v Andiisis de la Desercidn
Escolar ~ SIMPADE

¢. Sistema Interactivo de Consulia de Infraestructura Educativa -SICIED

. Sistema de Seguimiento Desarrollo Integral Primera Infancia “SSDIPP,

e, Sistema de atencion al cludadano SAC,

Paragrafo 1. Las personas que infervengan en el tratamiento de datos personales durante el
proceso de gestion de la cobertura estan cbiigadas a garantizar iz reserva de la informacion
en cumplimiente de lo establecido en las Leyes 1581 de 2012 y 1712 de 2014 y &f Deorsto
Nacional 1074 de 2015, De igua!l forma, en el marco de lo previsto en of Articulo 31 de a ey
1448 de 2011, 1z viclacién de le seguridad v confidencialidad de la informacidn de los
estudiantes victimas de violencia y sus familias, acarrears efectos pensales, de acuerdo con (o
dispuesto en el Articulo 75 de la Ley 418 de 1987, modificads porig Leyes 1108 de 2008, 1424
de 2012 v 1738 de 2014, E! drea de Coberiura estard articulada con la Personeria Municipal v
la Oficing de Programas Socisles de a Alealdia para la Alencitn Integral a las Victimas,
gestionara la ulilizacion de las herramientas para consulta de la informacion de las personas
en ef Registre Unico de Victimas. De igual forma, se buscard garantizer la confidencialidad de
ta informacién de [a poblacion beneficiaria y vinculada come tular o por extensidn al Programa
de Proteccidn a Victimas y Testigos de a Fiscalia General de la Nacidn creado por la Ley 418
de 19897 y demas normas concordantes o complementarias.

Articulo 8. Atencidn al chwdadano en el proceso de gestién de la coberfura: Bn
concordancta con los lineamientas nacionales v municipales en cuanto 2 la atencidn al
ciudadana y la informacion plblica, se impiementaran las siguisntes acciones:

a. Brindar mayor orientacidn a padres de familia 0 acudientes sobre & acceso Y fa permanancig-,
escolar, con informacién clara y oportuna a través de los diversos canales de atencian, E“{'Eﬁdiffi:“\j

de comunicacion, redes soclales, paging web, mensajes de texto, entre oiras.

Centro Administrative, Carrera 15 N° 15— 15 Piso 6, Teléfono: (8Y762195 2 (8176052327
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b, Promover los canales aiternativos de informacién v atencién de los tramites de coberiura,
como pagina web de la SEM, alencidn personalizads, ferias de sarvicio, Sisfema de Alencidn
al Ciwdadane SAC, unidades moéviles de atencidn, jomadas masivas de matriculs
(MATRICULATON), blsqueda activa de poblacion desescolarizada, entre oiras,

¢. Implementar protocolos de alencidn al ciudadano que permitan meforar la atencién a los
padres de familia v/o acudientes g través de: gula scbre e proceso, portafolio de
gstablecimientos educativos oficiaies, publicacion de disponibilidad de cupos vy asignaciones,
solicitudes de cupo via web y sistema para agendamiento de cilas en la SEM e instituciones
aducativas doficiales.

CAPITULO 1

DE LOS RESPONSABLES Y COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articule 7. RESPONSABLES DEL PROCESO DF GESTION DF LA COBERTURA
EDULATIVA Sonresponsables del procese de gestion de cobenura log siguientes:

1. Municipio de Dultama - Secretaria de Educacion,

<. Bl ractor o director del establecimiento sducativo estatal.

3. Bl personal administrativo responsable en el establecimiento educativo, de reportar a
informacion en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT, Sistema Interactive de Consulta de
Infraestructura Educativa -SICIED-, o aquellos gue los sustituyan.

4. Los padres de familia o acudientes.

5. Comité de Coberuras Las fundciones del Comité de Cobertura contenidas en la Resolucidn
N0.337 del 21 de marzo de 2019, de g Secretaria de Edusagion.

Articulo 8. COMPETENCIAS DEL MUNICIPIO DE DUITAMA- SECRETARIA DE
EDUCACION. El municipio de Duitama- Secretaria de Educacian estara a cargo de

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestion de la cobertura educativa,
mediante Ia articuacion de acclones con os establecimiontos educativos estatales de su
risdiccion,

2. Deliniv y acompafiar los procedimientos para el desarrolio del praceso de gestién de g
coberturg educativa en cada establecimiento educative estatal

3. Garantizar la prestacién oportuna del servicio educative en condiciones de eficiensia,
aeguidad y calidad.

4. Definir estratagias que permitan el acceso, continuidad v la permanencia de los Estudianies
en los niveles de educacion de preescolar, bésica v media en el sistema educativo estatal
{alimentacion escolar, transporte ascotar, Kits, uniformas, atencion a la poblacidn vulnerable,
atencidn a Pobiacion con discapacidad v talentos excepcionales, orientacion sexual,
convivencla ciledra de la paz, Jomadas escolares complementarias, familias sn avoion,
gratuidad, entre otras),

5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT v ef SICIED.

8. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Naciona! [a informacién establecida =n
la prasente Resolucidn.

Articulo 8. COMPETENCIAS DE LOS RECTORES DF LOS ESTABLECIIIENTOS
EDUCATIVOS ESTATALES. Los rectores v directores de los establecimientos educativos
estalales estardn a cargo de:

1. Bjecutar las etapas estabiecidas para el desarroiio del proceso de gestidn de la

Cobertura BEducativa en cumplimiento del cronograma de Iz presente resolucidn,

2. Garantizar s calidad y veracidad de g informacién an el SHAAT,

3. Hacer seguimiento v cantrol permanente al registro de informacion SIMAT.

4. Registrar z aprobacion v reprobacion de estudiantes en ol SIMAT

5. Garantizar la continuidad de los alumnes aciivos para la siguiente vigenaia,

6. Garantizar la inscripcion de los alumnoes nueves del ICBF v quisnes se inscribar para Qtf'ﬁ}éfz}_;\
grados. Y

1
§ &
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7. Registrar 13 aslgnacidn de cupos para alumnos nueves del ICBF, recibidos de la secretaria
de educagidn.

#. Realizar Ia mairicuta de los alumnos nuevos.

9. Actualizar {a carpeta que contlene la informacidn personal dei slumno con base en los
documentos entregades por el padre de Tamilia yio acudientes o ef sstudiante.

Articuio 10, COMPETENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DE
REGISTRAR LA INFORMACION EN FL SWAT El personal  administrative de los
establecimientas educativos estatsles encargado de cargar la informacion en el SIMAT,
debera registrar a través del usuario que ie sea asighado las inscripclones de alumnos nuevos,
las solicitudes de traslades, la matriculs de alumnos actives (antiguos) y nuevos, v las
novedades de matricula, en cumplimiento de las fechas establecidas en el cronograma, o
anterior, sin perjuicio de la responsabilidad ue le asiste al Rector o quien haga sus veces, en
la materia,

Articulo 1. COMPETENCIA DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES. Los padres
ae familia o acudientes de los estudiantes, estaran a cargo de:

1. Realizar la inscripeion para la soliciiud de cupo v formalizar le malricula a los alumnos
NUEVos,

2. Formalizar la renovacion de la matricula a los alumnos activos.

3. Reaslizer iz solicitud de traslados, en los casos que lo requleran.

4. Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia o Acudients,
en el establacimiento educativo estatal,

5 Cumpliv con las fechas y los procedinientos que astablezca el Municipic de Duitama -
Secretaria de BEducacion, en ef marco del proceso de gestién de la cobertura educativa,

8. Informar al establecimiente educativo, de manera escrite v motivada, el retiro del estudiante
ded sistema educative estatal,

CAPITULO
ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDBUCATIVA

Articulo 12, DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE
LA COBERTURA EBUCATIVA, Bl Municipio de Duitama- Secretaria de Educacion, aplicara
las siguientes direclrices on g organizacion del proceso de gestian de la coberiura educativa:

i Garantizar el derecho a la educacion de la poblecidn en edad escolar, en condiciones de
squidad, eficiencia v calidad.

2. Usar de manera eficlente v eficaz la capacidad instalada de los establecimientos Educativos
estatales, el recurse humano disponible v los recursos financieros asignados.

3. Garantizarla rio exigencia de examen de admision como requisito para el ingreso, al sistema
educativo estatal. No obstante, podréd definir que sus establecimiontos educatives estatales
realicen exémenes posteriores que permiita la nivelacidn académica, para determinar el nivel
0 grado académico al que pueda ser ubicado & estudiante en caso de que &l de manera
justificada, no esté en condicicnes de presentar sus histéricos académicos.

4. Genherar las estrategias requeridas para evitar la interrupcion del process educative v
garantizar [a prestacidn dei servicio.

0. Garantizar el accese v la permasnencia seducativa a la podlacion en edad escolar no
escolarizada desplazada, victims del conflicto armado interno y en situacion de Vulnerabilidad,
de manera inmediata en cumplimiente de la loy 1448 del 2011

6. La asignacién de cupo v Ia matricula en ol sector estatal, no estd condicionada a el
observador del alumno come tampoco a pagos i requisitos que impliuen erogacion por parte
del padre de familla o acudiente, como derechos acaddmicos o servicios somplementarios
coma afiliacion a la asociacidn de padres de familia, olub deportiva o cuglquier otro tipo de
organizacion, fonda ¢ cuenta, en cumplimiento de la politica de Gratuidad,

7. La atencion a los estudiantes debe ser oportuna ¥ ooon cailidad, a través del use de
medalidades educativas comao: educacion presencial, modelos educatives flexibles. educacién
por ciclos para Kvenes v aduftos, didécticas flexibles para la inclusion de poblacién con

discapacidad, entre ofros, garantizando condiciones de access ¥ pennanencia educativa pargc
ARRY

ia poblacidn escolar,

Secretarfa de Educacidn Municdpst Duitama
Cantro Administrative, Carrera 15 N 15 - 15 Piso 6, Teldfono: (EIP622082; (RVH05257
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g Contratar la presiacién del servicio educative cuando sea insuficiente o existan Limitaciones
en fa oferta estatal, de acuerdo con la normatividad vigente,
9. La oferta educativa para la prestacion del servicio debe ser diversa e incorporar Alternativas
para la educacidn reguiar v 10s maodelos educativos Fexibles.

Articulo 13, ORDEN DE PRIORIDAD. El Municipio de Dultama- Secretaria de Educaciaon, en
su proceso de gestion de la cobertura educstiva, garantizard el cumplimientoe del sigulents
orden de prioridad, en la asignacién de cupos educativos:

A. Para la asignacidn de cupos a estudiantes actives

1. Estudiantes gue va estdn vinculados gl establecimiento educative para assgurar su
continuidad en éste.

2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

3. mstudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado previa
aprobacidn de n Secretaria de Educacidn,

4. Estudiantes de continuidad asignados por la Secretaria de Educacion a otra instiucién
educativa oficial.

8. Para la asignacidn de cupos & estudiantes nuevos:

1. Estudiantes en condicidn de discapacidad ¢ con talentos excenpcionales,

2. Bstudiantss en condicidn de vuinerabllidad.

3 bstudiantes con hermanos ya vinoulados al establecirmiento educativo Estatal,

4. L.os estudiantes que se havan inscrito durante of procesc

5. Por georreferenciacion

6. Estudiantes no inscritos durante el process v que requieran ser matriculados en &l sistema
educativo estatal

Articwlo 14, CONFIDENCIALIDAD . Las personas gue infervengan on &l tratamiento de datos
personales durante f procaso de la gestidn de la coberturas educativa, estén oblicadas a
garantizar la reserva de la informacidn, en cumplimiento de lo establecido en e Ley 1581 de
2072 v su decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas que lo maodificuen, sustituyan o
compilen,

CAPITULO Y
ETAPAS DEL PROCESO DE CESTION DE CORERTURA

Articulo 15, DEFINICION DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA
EDUCATIVA. El Municipio de Duitama- Secretaria de Educacian, tendra las siguientes etapas
dentro dal pracese de gestidn de cobertura educsativa;

1. Planeacion.

2. Capacidad Institucional y Proyeosion de Cupos.
3. Solicitud y asignacidn de cupos aducativos

4. Matriculs

5. Auditoria,

Articulo 18. ETAPA DE PLANEACION, La etapa de plansacion fandrd como ubjetivo el
analisis de fos requerimiantos e instrumentos de recoleccién de Iz informacisn y g dafinicion
de la metodologia necesaria para desarrollar el proceso de gestién de cobertura en cads
establecimiento educativo estatal bajo la jurisdicaidn det Municipio de Duitama- Secretaria de
Educacion, como resuitado de esta etapa de planesacion, el Municipio de Duitama- Secretaris
de Educacion, tiene como responsabilidad, expedir anualmente el acto administrative donde
define las directricas, criterios, procedimientos v cronograma, para la organizacion vy gestidn
de cobertura del servicio sducativo estatal, de conformidad con af cronograrna astablecido en
el Articulo 38 de la presente Resolucidn,

Articulo 17. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS. La
eiapa de capacidad instituclonal v proyeccidn de cupos, tiene ios siguientes objetivos: @

L
: ey - .. . . i
Secretaria de Educacidn Bunicial Duitama ] k
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1. Geterminar en cada establecimiento educativo esfatal, la capacidad en infraestruciurs,
personal docente vy administrative, v de recursos pedagdgicos, para la continuidad de los
estudiantes aclives v propender por la ampliacion de cobertura educativa estatal.

2. Froyectar el ndmero de cupos disponibles en cada establecimiento educative estatal de la
jurisdiecion del Municipio de Duitama- Secretaria de BEducacidn garantizando la continyidad de
astudiantes activos v ia stencidn & inclusidn de la poblacidn por stender, segun capacidad
nstalada, dejando enla oferta cupos especificos para poblacion en condicién de discapacidad
y desplazados.

3. Estabiecer convenios de continuidad para garantizar la permanancia de los estudiantes via
continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrados en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacidn de cobertura, mediante la distribucidn adecuadsa
de planta docente y admiustrativa; hadendo uso eficiente de los recursos existentes:
reorganizando s grupos de class, optimizando, adecuands, ampliando o rotando los espacios
ascolares; realizando convenios de continuidad entre establecimientos educatives v dotando
# los mismos de (08 recursos necesarios, dentro de jos paréametres establacitdos por ef MEN.

Articulo 18, OFERTA EDUCATIVA OFICIAL. Los Reclores de los establecimientos
educativos oficiales deberan proyectar la oferls educativa para 2021, teniendo en cuenta las
siguiendes consideraciones:

a. Las estrategtas propuasias en ef Plan Instifucional de Cobertura Educativa para reducir las
brechas de acoeso y perrnansncia escolar que existen en &l municinio.

b, €l camportamiento de la demanda histdrica, los andlisis demograficos v la matriculs del
establecimiento educative oficial.

¢ Los parametros de estudisntes por grupe estableckios por el Ministerio de Fducacién
Nacional, en el marco de las competencias definidas para la Nacion en el articulo 5° de la Ley
715 de 2001

Relaciones téenicas por nivel educative v zonas
Uetinidas por of Ministerio de Educacion Maclonal

Relacidn Alumno 7 Grupo
Pamm?i%m& (irbano Rural
Preescolar a8 1 26
Primara ab 25
secundaria y media académica 4G 28
Media tecnica . 4n o 28

Fuente: Ministerio de Educacion Hactonal

En concordancia con la infrasstruciura educativa, estos pardametros podran ser disminuidos en
relacion a2 la capacldad de aula conforme al drea minima por estudianie. Los ajustes por esta
condioion de infrasstructura seran aprobados por el Comité de Cobertura Educsativa, a nartir
del anglisis {onico.

d. La garantia de la continuidad de (os estudiantes antiguos, incluyendo convenios de
continuidad con olros establecimiantos educativos oficiales, salvo por circunstancias de riesgo
en la infraestructura, procesos de adecuacion/construccidn que afecten ia prestacion del
servicto educativo y cuenten con el aval de infraestrusturs educativa,

e. Bl ingreso de estudiantes nuevos v poblacian desescolarizada, conforme a la demanda de
cUpos que ha tenido an los Ultimos afios la instlucién educativa,

f. La coordinacién con el drea de cobertura educative v la SEM para la implementacion de
estrategias alternativas para consolidar la oferta educativa del municipio, en caso de
requerirse, tales  comol  amiendos, nueva infraestructura  en  proceso  de ariregs,
mejoramiento/adecuacion de espacios, estrateqgia pedagdgics de rotacién, reorganizacion de
grupos, sntre ofros.

g. La mimplementacidn de la jormada Unice acorde con el procedimients definido en g
nonmatividad vigente.

Articulo 19, AJUSTES A LA OFERTA EDUCATIVA. La oferta proveciada por los
astablecimientes educativos oficiales se podré modificar a solicitud del Recitor ants ¢! Qamite%ﬁ
i

Secretaria de Educacidn Municipal Dultama m
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Cobertura BEducativa, una vez finalizada 2 asignacidn de estudiantes nuevoes, en alguno de los
siguienies casos:

a. Cuando reporta baja demanda porgue no se cumplen los pardmetros de estudiantes por
grupo establecidos por e Ministerio de Educacion Nacional o no exista poblacidn por fuera del
sisterna educativo que requiera atencion en ef area de influencia del establecimiento educativo.
b. Cuando reports alta demanda, para establecer slternativas que permitan responder 2 [os
grados requeridos.

¢. Cuendo se requiara implementar estrategias para cualificar [z oferta de los sstablecimientos
aducativos oficiales, en especial para la atencion a la primera infancia, atencién a poblacian
vulnerable o diversa con modelos educatives flexibles o use del Hempo escolar,

Articilo 20, CONSIDERACIONES A LA OFERTA EDUCATIVA PARA CICLOS DE
ADULTOS Y MODELOS EDUCATIVOS, FLEXIBLES, Se fortalecera la atencidn educativa de
poblacion en extra-edad, jévenes y adulios que se encuentren desescolarizados, para lograr
su progresiva vinculacion al sistema educativo oficial, 2 través de la implementacion de
modetos educativos flexibles. De igual forma, se realizardn acciones orientadas a fortalecer I
educacion de adullos con una oferta educativa que responda de maners perinente o sus
necasidades. Alendiendo a las caracteristicas educativas v poblacionates de los estudiantes
de modelos educativos flexibles o de jornadas noclurnas v fines de serana v, de conformidad
con lo dispuesto en la normatividad nacfonal vigente, la conformacién de fos grupos de
aducacion por ¢icios parg [Sveneg v aduitos tendrd como parametros:

» Para la educacion regular de adultos: minime dieciocho (18) estudiantes conforme 2 los
lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional v las caracteristicas de la poblacién a
atender. -

»  Esirategias educativas flexibles: confarme s los Lineamisntos Técnivns, Administraiivos,
Fedagdgicos y Cperativos del Ministsrio de Educacion Nacional v las caracteristicas de la
poblacion a atender,

Faragrafo 1. Los adultos accederan al Sistema Educative Oficial de conformigad con lo
establecido en el Libro 2, Parte 3, Titule 3, Capitulo 8, Seccidn 3 — Educacion de Adulios del
Decreto Nacional 1075 de 2015,

Pardgrafo 2. Bl proceso de solicitud y asignacién de cUpcs para poblacion joven y adulta en
jormadas noctuima v fin de semana es ef mismo al establecido para ta oferta de niftos, niflas,
acolescentes v jdvanes.

Articule 21. CONSIDERACIONES A LA OFERTA EDUCATIVA PARA POBLACIGN CON
DISCAPACIDAD. Acorde con el articuio 2.3.2.5.2.2.2 del Decreto Nacional 1075 de 2015, para
garantizar una educacion pertinente v de calidad, las entidades territoriales certificadas
organizeran la oferta educativa que responda @ las caracteristicas de las DErsonas con
discapacidad dentificadas en su ienitorio. Frn ese saentida, se fortalecerd o ofarta en aula
regular, oferta bilingGe bicuitural para poblacion con discapacidad auditiva, v oferta de
formacion de adultos. lgualmente, conforme 2l paragrafo 2 del articuio 2.33.5.2.5.2 del
Pecreto Nacional 1075 de 2015, se promaoverdn las slfernativas de Apoyo que tienen algunos
establecimientos educativos oficisles para el desarrolio de habilidades para e vida o formacion
vocacional, & partir de los ajustes razonables requeridas por los estudiantes con discapacidad,

Articulo 22, RESPONSABILIDADES DE EL MUNICIPIO DE DUITAMA- SECRETARIA DE
EDUCACION, EN LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE
CUPOS. Son responsabilidades del Municipio de Duttama- Secretaria de ducacion, en ia
elapa de capacidad institucional v proyecoidn de CUpOS, 185 siguisnies:

1. Definir las insufictencias v limitaciones para iz prastacian del servicio educativo Faiatal
2. Reportar la informacién de infraestructura del establecimionto sducative estatal en
Sistema Interactivo de Consuita de Infraestructura Educativa — SICIED Y segun (s
metodologia dispuesta para el inventario de la infrasstructura educativa,

3. Acompafiar al municipio en la gjecucion del plan de inversion en infraesfructura educativa

Vs
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4. Diistribuir ta planta docente y administrativa, de conformidad conlo dispussto an los Decratos
3020 v 1850 de 2002 o acuellas normas gue las modifiguen, sustituyan o compilen, v en lag
fachas establecidas en el cronograma de que trata el Articulo 39 de la presente Resolucidn,
5. Asesorar v acompaiar continvaments g establecimienios educatives estatales pars la
slacucion de esta slapa.

&, Asescorar 2 los establechmientos educativos estatales en la definicion de esiralecias ds
amphiacidn de coberiura,

7. Asistir continuamente a los establecimisntos educativos estalales para ef calculo de la oferfa
educativa y recursos necesarios vara garantizar iz continuidad del servicio educativo,

8. Reslizar a contragiacion necesarns pars la orestacidn del semvicio educalivo, de acuerds con
ia normatividad vigsnie,

Articulo 23, RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LOS ESTABLECIIERTGS
EDUCATIVOES ESTATALES EN LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y
PROYECCION DE CUPQS. Los Rectares - de los estabiecimientos educativos estales tendran
las siguientes responsabilidades en el desarrolio de o etapa de capacidad institucicnal v
proyecoitn de cupos:

1. Caleular los cupos y grupos para el sigulente afio e informarie sl Municipio de Dultama-
Secretaria de Educacion, drea de cobertura, el déficit de cupos.

2. Froponer al Municipio de Duilama- Secretaria de kducacion, las estrategias de ampliacion
gde cobertura educalive, que permitan garantizar la continuidad v acceso de los glumnos al
sistemna educativo estatal,

3. Bjecutar de manera articulada con e Municipio de Dultama- Secretaria de Educacion, ias
estrategias de ampliacidn de cobertura educativa v realizar acciones ofientadas a garantizar
la continuidad de los estudiantes matriculados gue reciben el serviclo educativo en los
astablecimientos educativos esiatales.

4. Brindar atencion oportuna v adecuada a los padres de familia, conforme 2 las solicitudes
maniflestas.

5. Mantener informacion actuslizada sobre cupos disponibles, procedimientos, ramites v
horarios,

Articule 24, ETAPA DE BOLICITUD INSCRIPCION ¥ ASIGNACION DE CUPOS
EDUCATIVOS A ALUMNOS NUEVOS. La stape de Inscoripoidn de alumnos nuevos solicitud
y asignacidn de soiichtud de cupos educativos tiene como objetive;

1. kstablecer la demanda real de los elumnos activos para el siguiente afio escolar. que
parmita garantizar su cordinuidad en el sistema educativo estatal.

2. Establecer (3 demands real de los alumnos nuevos que desean accedsr al sistema
educativo estatal, con base en la ruta del proceso de transicidn amdnica de los nifios y nifias
al sistema de educacion formal: gredo transicidn v nctificare a cada Institucion Fducativa
Gficial,

3. Para los niftos y nifias que cumplan 'a edad de 5 2fos a partic del dia 1 de abril, 1o Institucion
Educativa evaluard las condiciones de madurez mental del estudiante y determinara junto con
i0s aspectos logisticos y pedagdgicos de la institucidn, ¢i le otorga o no el cupo, teniendo como
soporte ia Circutar QG020 del 25 de febrere de 2018, emanadsa del Ministerio de Bdunacidn
Nacional.

4. bstabigcer a2 demanda real de los alumnos nuevos cue desean acceder al sistema
educative estatal, conforme a la soficitud que realizan los padres de familia o scudientes
durante el perfedo que defina ef Municipio de Duitama- Secretaria de Fducacion,

9. Asignar los cupoes a las Instituciones Oficiales de (os estudiantes nuevos siguiendo el orden
de priondad establecido en el Articulo 13 de |z presente Resolucian.

Artioule 28, RESPONSABILIDADES DE EL MUNICIPIO DE DUTTAMA- SECRETARIA DE

EDUCACION, EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCA ??m&@

Secretarfa de Educaoion Municipal Duitama
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& Municislo de Duitama- Secrelaria de Educacion, tendra las siguientes responsabilidades en
el desarrollo de la elapa de solicitud y asignacion de cupos educativos,

1. Preparar, organizar v apovar [ ejecucion de esta etapa.

2. Definy y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la solicitud de
cupos v raslados de estudiantes activos en 108 establecimientos aducativos estatales.

3. Delfinr y adelantar los mecanismes, procedimientos ¢ instrumentos para la inscripcidn ds
alurmnos nuUevos.

4. Coordinar v adelantar con los establecimientos educativos estatales, al proceso de cargue
de la informadcidn que resulia de las actividades de esta etapa, enios respeactivos sistemas de
nfarmacion. :

5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el Articuio 13 de la
presente Resolucidn.

8. bnfregar a [os establecimientos educativos estatales, ¢ listado de los estudiantes asipnados
a dicho sstablecimiento.

Articulo 26. RESPONSABHIDADES DE LOS RECTORES - DE LOS ESTABLECIMIENTOS
EQUCATIVOES ESTATALES EN LA ETAPA DF SOLICITUD Y ASIGNACION DF CUPOS
EDUCATIVOE. Los Reclores de los establecimientos educativas oficiales, tendrdn las
siguientes responsabiiidades en of desarrollo de la efapa de solicitud v asignacidn de cupos
aducativos; :

1. Belecdionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

2. Registrar en ef SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerds a lo dispuesto en
el Articulo 6 del Decreto 1290 de 2008, o las nommas que lo modifiquen, sustitityan o compilen,
3. Reportar en ef SIMAT, los estudiantes que no fugron proraovidos sl siguiente grado.

4. Atender y dar rdmite a lag solicitudes de la Secretaria de Educacion vlo Area de Cobertura
sobre asignaciGn de cupos Casos excensionales.

Articalo 27, RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FARILIA Y/O ACUDIENTES BN
LA ETAPA DF SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. Los padres de
famiiia vio acudientes tendran las siguientes responsabilidades, en ¢! desarrollo de la etapa
de solicitud y asignacion de cupos educativos:

1. Bolichar en el colegio en las fechas v con lus procedimienios establecidos por el Municipio
de Dultame- Secretaria de Educacion el formulario parg tréamite de solicitud de cupo ylo
trasiado de estudianies.

2. Piligenciar con oportunidad vy veracidad la informacion requerida en el formutario v radicario
en @ institucidn Educativa.

Articulo 28. ETAPA DE MATRICULA. La etapa de matriculs tiens como ohjetivos:

1. Garantizar ef goce efectivo del derecho 8 la educacian en los niveles de preescolar, bésica
v madia.

2. rormatizar la renovacion de matricula de os alumnos activos.

3. Matricuiar a los alumnos nuevos insaritos.

4, Determinar la poblacidn matriculada.

Articulo 29. RESPONSABILIDADES DEL MUNICIPIO DF DUITAMA- SECRETARIA DE
EDUCACION, EN LA ETAPA DE MATRICULA. Bl Municipio de Duitama- Secretaria de
Educacion, tetidran como responsabilided en of desarrolle de la etapa de matricula, liberar ios
cupos de los estudiantes insoritos no matriculados,

Articulo 30, RESPONSARBILIDAD DE LOS RECTORES DE ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS ESTATALES EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los Rectores de los
establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes responsabilidades e ol d@sgzrmﬁ?

-y

de la etapa de matriculs

1. Ranovar la mafricua de alumnos activos,

e
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2. Realizar la matricula de alumnos nuavos. ‘
3. Realizar la matricula de {os estudiamtes de traslado aprobagios por la SEM.
3. Registrar en of SIWAT cada matricula.

Articulo 31, RESPONSABILIDADES DE 1.OS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES EN
LA ETAPA DE MATRICULA. Los padres de familia o acudientes tisnen las siguientes
responsabilidades en o elaps de la malricula:

1. bntregar en el establecimiento educative oficial la documentacion necesaria para formalizar
e matricula. En ¢l caso de tos niflos, nifias v jdvenes desvinculados del confliclo armado v
meanores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de ia Ley,
los padres deberan entregar 1a documentacidén establecids an ef Articulo 3 de la Resolucion
2820 de 2004,

<. Actualizar en el establecimisnto educativo estatal, la informacidn necesaria del estudiante v
al de los padres de familia ¢ acudientes,

Articulo 32, NOVEDADRES DFE RETIRO DE ESTUDIANTES. £l Municipio de Dufama-
Secretaria de Educacion v ios Reclores de log establecimientos sducsativos estatales
registraran en el SIMAT, de forma permanente, las novedades de retiro de matricula, lss cusles
procederan cuands:

1. bxista ung solicitud escrita de ratiro por parte de uno de los padres yo acudientes, ¢ del
astudiants si s mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de fa otra ETC en donde el estudiante asts
cursando sus esiudios, siempre y cuando exista une certificacion de dicha ETC vio
establecimients educativo estatal. que acredite que la persona se encuentra matriculads en
esta olra Jursdiccion.

3. Los informes de auditoria vy el segulmiento de matricula que adeiante el Municipio de
Duitama- Secretaria de Educacion, ¢ el MEN evidencien que aslgunos estudiantes no cursan
sus estudios en ese establecimiento educativo o que of sstudiante desertd,

Parageafo. En case de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, &l Municipio de
Duitama- Secretaria de Educacidn, ¢ &l establecimiento educativo estatal, se encuentra
obfigado a retirar al estudiante del SIMAT. Bl Municipio de Dultama- Secretaria de Bducacién,
¢ el establecimiento educativo estatal receptor del alumng, le otorgardn el cupo v o registrard
en el SIMAT, sin exigir constancia o certificacion alguna de refiro,

Artfculo 33. ETAPA DE AUINTORIA. La elapa de suditerfa del Municipio de Duitama-
Secretaria de Educacion, tiene como objetivos:

1o BEvalvar la glecucion del procesoe de gestidn de (o cobertura educstiva en los
establecimientos educaiivos oficiales que hayan side focalizados.

2. identificar fas inconsistencias y praponer una ruta para ¢! mejoramiento continuo.

3. Validar iz veracidad de la informacion reportada en el SIMAT,

Articulo 34, RESPONSABILIDADES DEL FAUNICIPIO DE DUITAMA- SECRETARIA DE
ERDUCACION, EN LA ETAPA DFE AUDITORIA. Fl Municipio de Duitama- Secretaria de
Educacian, tendran las siguientes responsabilidades pars ! desarrolio de la atapa de
auditoria:

1. Planear v gjecutar las auditorfas al proceso de gestion de la cobertura educativa, en los
establecimientos educativos estatales focalizados.

2. Definir el alcance, paricipantes, cronograma v recursos necesarios para realizar la auditoria,
3. Realizar los informes de auditoria e identificar as inconsistencias presentadas en el Proceso
de gestidn de la cobertura educativa,

4. Blabarar vy notificar al establecimiento educativo estatal el plan de mejoramiento como
procucte de los hallezgos detectados durante el proceso de auditoria 2 la Gestidn de |

ey,
Coberturg Bducativa, q‘&
Y

Secretaria de Fducacidn Municipal Duftama
Centro Administrative, Carrers 15 N° 15 — 15 Piso &, Teléfono: (8176219572 (R1760523 7
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Articulo 38, RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES - ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS ESTALES EN LA ETAPA DE AUDITORIA. Los rectores v directores tendran
s siguientss responsabilidades para el desarrolio de la etaps de auditoria,

1. Froveer toda la informacidn requerida por el Municipio de Duitama- Sscrstaria de Educagion,
para la glecucion del proceso de auditoria,

Z. mstablecer con el Municipio de Duitama- Secretaria de Educacion, el plan de mejoramienic
que sea necesario.

3. Actualizar de forma permanente la informacidn en el SIMAT,

4. Ejecutar el plan de mejoramiento aprobado por el Municipio de Dultama Secretaria de
Educacion, como resultado de la acditoria.

CARPITULO V

REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRANA DEL PROCESD DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 36. REPORTES DE INFORMACION El reporte de informacién tiene como ahjetivos:

1. Obtener la informacion registrada en los sistemas SIMAT, y SICIED.

2. Cuaniificar & poblacién educativa atendida en e municipio para los niveles de sducacion
presscolar, basica v media.

3. Anaiizar a cobertura del sector educativo en fos niveles educativos anteriormente citados.
4. ldentificar fos beneficlarios v las estrateglas de permanencia que se adoptan v se asignan
ot el Municipio de Dutama- Secrataria de Fducaadn,

8. ldentiticar [a poblacidn en rlesgo de desersion.

6. Generar estrategias para la permanerncia de {a poblacion en ¢ sistema educative esiatal

Articulo 37. RESPONSABILIDADES DEL BJUNICIPIO DE DUITAMA- SECRETARIA DE
EDUCACION, CON LOS REPORTES DE INFORMACION. Ei Municipio de Duitama-
Secretaria de Educacidn, tendrd [as siguientes responsabliidades con los reportes de
informacién

. Reportar la matricula an el SIMAT.

Reportar [as novedades de matricufa en e SIMAT.

Reporiar las estralegias de permanencia en e SIMAT.

Garantizar que la informacion se encuentre actualizada en el SIMAT,

Hacer seguimiento a la informacion de matriouia reportada en el SIMAT,

Regisirar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas definidas en el
Articuio 39 de la presente Resolucion:

a. Acto administrative que reglamenta el proceso de gestién de la wm;’tum aducativa en ¢
Municipio de Duitama- Secretaria de Fducacion.

b, Praysceidn de cupos.,

¢. Solicttud de cupos.

d. Inscripeidn de alumnos nuevas,

€. Reporte de informacidn de matricula.

O3 Ut e L RS e

Articulo 38, RESPONSABILIDADES DE  LOS RECTORES . DE  LOS
ESTABLECIMIENTOSEDUCATIVOS  ESTATALES CON  LOS  REPORTES DE
INFORMACION Los rectores - de los astablecimisnios educativos estatalss tendrén las
sigulentes responsabliiidades con los reportes de informacion:

1. Reportar la matricula en e SIMAT,

2. Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula ¥ retiro en SIMAT.

3. Actualizar de otz mrmamm@ fa informacion gue se encuantra en al SIMAT

4. Todo estudiante an aula debe estar previamente registrado en SIMAT, caso confrario serd

causal presunta discipiinaria. @
\

Secretaria de Educacion BMunicipal Dultama
Centro Administrative, Carrera 15 B° 15 — 15 Piso 6, Teléfono: (8Y7621952: (BITGOS2RY
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Articulo 39, CRONOGRAMA. Los responsables del proceso de gestion de iz cobertura
educativa, segun su competencia, deberan cumplir en cada anualidad con & sigutente

cronograma de acitividades:

Bl 14 de septiembre
| de 2020

""" B Fecha inicio Fecha
ETAPAS - ACTIVIDADES Final RESPONSABLES
Anglisis de los requerimientos e instrumentos de Profesionales
recoleccidn de [a informacidn necesarios, para {38/022020 Cohertiurg
desarrollar el proceso de gestion de [a cobertura, ducativa,
(0310472020
Alcaldess.
Expedicidn del acto administrativo del proceso de OBIG4T202¢ Frofesionales
gestidn de la cobertura. Cobartura
llllllllllll - 2410412 020 cduestiva,
Reporte del acto administrative del proceso de Adrinistrador
gestdn de la cobertura, 1210672020 SIMAT SEM
Comité de
Capacidad institucional y proyecoidn da cupos. (470872020 Cobertura.
fRectoras
2ROBIZ2020 Administradores
.................................... [ _ ot - SEMA“{ .
Hlaboracidn o actuglizacidn  de  convenios  de 04/Q5/2020 Rectores
continuidad, Establecimientos
___________ 28/08/2020 | Educativos,
Comité e
tstrategiss de ampliacion de cabertura, D4/05/2020 Coherbura,
| Hactores
2810872020 Administradores
____________________________ SIMAT
Comite de
Reporte de proyscoion de cupos Cobertura, '
2810812020 Rectores
Administradores
_______ SIMAT
rooliciud de cupo v raslado de estudiantes activos. Comité de
Aplica para atumnos activos en cada establecimiento 01/08/2020 Cobertura.
estatal v nara alumnos que solicitan trasiado 2 ofra Raclores
institucion. 250812020 Adminishradores
SIMAT
La efgpa anterior se compone de {as siguientss
actividadas:
La Secretaria Educacion hace entrega de formularios  El 18 de agosto de | Cobertura SEM
aas Lk Traslados e [nscripeidn nuevos 2020
La Institucion Educativa debe hacer enfrega de los | Del 19 al 26 de|Rectores
FORMULARIOS a los padres de familiz para|agosto de 2020
dgiligenciamiento y devolucion a la LE.
La Institucion Educativa radicard a la Secretaria de Fl 2 septiembrs de | Rectares
bducacion la relacion y formatos de traslado: 2020
debidaments diligenciados.
{Cobertura SEM
Comité de Cobertura, para aprobacian g de sepllembre de
2020

Haclores

Centra Administrative, Carrera 15 N 1S

Secrataria de Educadién Municipsl Buitama
15 Piso @, Teléfono: 817621952 (817605257
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La Secretaria de Educsclon entregard & cada
Institecion  Bdeoattve, b8 relacidn de  trasiados é
aprobados por el comité de Cobertura Del 15 al 20 Septy
cierre de la elapa
La lE. registras en SIMAT traslados gprobados

La institucion Educativa diligencia los formatos de ooz
nscripoidn ALUMNGS  NUBEVOS v registra s 2510920320
informacion an SIMAT,
Heclores
Los formates v soportes de log alumnos auevos
anrobados en Comité de Cobertura en cumplintiento 1408724620
de g ruta del ransite ammdnico de los nifos v niftas
at Sistema de Educacion Formal, grado de transicidn
de los Programas del ICBF v el DPS. Seran
entregados g las LE o 14/08/2020.

PBel 15 al 28 Sept
Registro en SIMAT de los alumnos niveves dela Rula de 2020

del Transito armonico.

. Establecimiantos
Heporta inscripgion alumnos nuevoes Hasta 25/0/2020 | Educativos.
Administrador
SIMAT

Comité
Cobertura,
Hepmarte de solicitud de cupos HMasta ZBOHZ2020 | Raclores
Establechnientos
| Educativos.

P Administradores
SIMAT

Heactoras
Promuacion v aprcbacion frastado de estudiantes 17/11/2020 stablecimianios
Educativos,
2TH2026 Adiminisbradores
SIMAT

e

VFMA72020 i
Reprebacién de estudiantes | Rectores
0411272020 Administradores
SIMAT

Caracterizacién ae ta Poblacion en riesgo de. 2570172021 Ractores
desercion Administradores
.X?IT’E;"QQ:Z'I SIRAT

FCobhertura SEM.
Asignacion Estrategias de permanencia. 2510172021 Rectores

- Administradores
04712/2021 SIMAT

‘ - ; Reciores
Asighacion de cupos para alumnos nuevos PBM2020 Establecimientos

AI12180280 Adrinistradores
SIMAT

Secretaria de BEducacidn Municpal Duitama

Contro Administrativo, Carrerg 15 B° 15 — 15 Plso 6, Teléfono: (817621952, (RYFANNIR
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IRactores

| Establecimientos
Educativas,
Administradores

Matricula alumnos nuevaes 1812020

411272020

Fatablacimienios
Eodyeativos,
Adminisiradorss
SIMAT

Novadades de retiro de estudiantes. Farmanente

[ Rectores

| Admiinistradores
SIMAT

Expedicion del acto administrative de distribucién de TFA12040

planta doecente, directivo docente v adminisirativa,

Alcalde Municipal
Frofesions]
Racursos Mamanos,

disponga e MEN,

THOB2021
1910412021
Auditorias Dstablacimientos BEducatives F-auipe Cobertura
11/06/2021 Educativa
Qa1 212020 Rectores.
Reporte de informacion de matricula en el SIMAT Adpinistradores
| soroto2t |smwAT
Haporte de informacidn de infraestructura fisics Lider plansacidn.
{construccionas v/o adecuacionas) en ¢f Sistema que Hermanernte | Responsable del

sisiems o
infrasstructura,

F3

CAPITULO VI

REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

Avticulo 40, REGISTRO DE LA MATRICULA NO OFICIAL. Los establacimientos educativos
de caracter privade tendran la obligacién de reportar fa matricula en SIMAT al MEN v seran
respongables de la informacidn que ella contenga. dicho reporte se realizard entre ¢f 2 de

diciembra de 2020 hasta 28 de febrere de 2021,
CAMTULG Vi

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 41.-VIGENCIA Y DEROGATORIA: La presente Resoludidn rige a partir de la fecha
de su expedician y deroga la Rasolucion 441 del 10 de abril de 2019y las demas disposiciones

que e sean contrarnas,

COMUNIOUESE Y CUMPLASE

18 MAR 2020

Expedida en Dultama, a

CONSTANZA ISABEL RAMIREZ AC O

Alcaidesa Municipal,

-,
Reviso! Biana Patricis Moasalve Makierama - Secretaria de E‘£<§ucacr‘c’z§?

N

Secretaria de Educacttin Municipal Duiiams

£

g

£ -~ _ ) P " . R U e px g g .\ sy g g g am oy o
It Centro Administrative, Carrera 15 N* 15 -~ 15 Pise 6, Teléfono: [817621952; (B)7608237
4 .




