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RESOLUCION No. 231

( 371 MAR 2021

Por la cual se establece el proceso de Gestion de la Cobertura 2021-2022 en el
Sistema Educativo Oficial de Duitama.

LA ALCALDESA MUNICIPAL DE DUITAMA

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la Ley 115 de_’19_9{1,
Ley 715 de 2001, Decreto 1075 de 2015, Resolucion No.7797 de 2015 y en gjerciclo

de sus atribuciones constitucionales y legales, y

CONSIDERANDO

Que la Declaracién Universal de Derechos Humanos de 1948, como instrumento
sustantivo de los derechos basicos de caracter civil, poiitico, social, economico y
cultural, reconoce en su Articulo 26 a la educacion como derecho humano fundamental

para todas las personas.

Que esta concepcion respecto del derecho a la educacion se reafirma en gtros
instrumentos internacionales como: el Pacto internacional de Derechos Economicos,
Sociales y Culturales (arts. 13 y 14); el Pacto Internacional de Derechos piviles y
Politicos (parrafo 4 del Articulo 18); la Convencion sobre los Derechos del Nifio (arts.
28 a 31); la Convencion Internacional sobre la Eliminacion de Todas las Formas de
Discriminacién Racial (apartado v del par. e del art. 5); la Convencion sobre la
Eliminacion de Todas las Formas de Discriminacion Contra la Mujer (art. 10); el
Convenio No.111 de la Organizacion Internacional del Trabajo (01T) sobre la
discriminacion {empleo y ocupacion) (art. 3); el Convenio No.117 de la OIT_ sobre
politica social (normas y objetivos basicos y arts. 10y 16): la Convencioén Relativa a la
Lucha Contra las Discriminaciones en la Esfera de la Ensefianza; y en |a Declaracion
Mundial sobre Educacién para Todos (UNESCO, 1990); entre otros; los cuales detallan
el alcance de la educacién como derecho humano, determinan su papel particular
como dimension que influye en el disfrute de otros derechos vy libertades
fundamentales, y destacan su importancia como herramienta que permite |a equidad
v el desarrolio.

Que la educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucion Politica

de Colombia, y un servicio publico que cumple una funcién social, a cargo del Estado,
la sociedad y ta familia.

Que de conformidad con el Articulo 67 de la Carta Politica, le corresponde al Estado
garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a las nifias, los nifcs y
jovenes las condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el sistema
educativo, |

Que la Ley 115 de 1994, Ley General de Educacion, establece en su Articulo 11 la
organizacion de la educacién formal en tres niveles: preescolar, basica y media, y en

sus Articulos 4 y 95 determina que corresponde al Estado, a la sociedad y a la familia
velar por la calidad de |la educacion y promover el acceso al servicio educativo.

Que los Articulos 95 y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: "La matricula es el acto
que formaliza la vinculacién del educando al servicio educativo, se realizara por un
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sola vez, al ingresar el alumno a una establecimiento educativo, pudiéndose establecer
renovaciones para cada periodo académico y "Los gobernadores y los Alcaldes podran
ejercer la inspeccion y vigilancia a través de las respectivas Secretarias de Educacion”,

Que la Ley 715 de 2001, por la cuai se dictan normas organicas en materia de recursos
y competencias para organizar la prestacion del servicio de educacion, establece en
ol Articulo 7 las competencias de los distritos y l0s municipios certificados, entre las
que se encuentran: dirigir, planificar y prestar el servicio educativo, en condiciones de
equidad, eficiencia y calidad; y propender por la ampliacion de la cobertura educativa.

Que de acuerdo con el Articulo 5 numeral 5.16, Articulo 6 numeral 6.2.11, Articulo 7
numeral7.4 y Articulo 16 de laLey 719 de 2001, la informacion de matricula es la base
fundamental para la asignacion de recursos provenientes del Sistema General de
Participaciones por los conceptos de poblacién atendida y poblacién por atender en
condiciones de eficiencia y equidad; convirtiéndose en insumo basico para la
definicion, distribucion y reorganizacion de plantas de personal docente vy
administrativo de los establecimientos educativos estatales de! Municipio de Duitama-

Secretaria de Educacion.

Que el Articulo 32 de la Ley 715 de 2001, establece que las Entidades Territoriales
Certificadas en educacion deben contar con un sistema de informacion del sectgr
educativo y mantenerlo actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin

determine la Nacion.

Que el Articulo 46 de la Ley 115 de 1994, establece la educacion para personas con
limitaciones fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitivas, emocionales 0 con
capacidades intelectuales excepcionales, es parte integrante del servicio publico
educativo. Los establecimientos educativos organizaran directamente O mediante
convenio, acciones pedagogicas y terapéuticas que permitan el proceso de integracion
académica y social de dichos educandos.

Que el Gobierno Nacional, a través del Decreto Nacional 1075 de 2015, '‘Por medio del
cual se expide el Decreto tnico Reglamentario del Sector Educacion”, compiio, entre
otras normas. las relacionadas con la organizacion del servicio educativo oficial que
constituyen la referencia para el proceso de cobertura en las entidades territoriales,
siendo de particular relevancia los aspectos relacionados con la administracion del
servicio educativo y las estrategias para promover el acceso y la permanencia escolar
de diversos grupos poblacionales.

Que el Decreto Nacional 1421 de 2017, “por el cual se reglamenta en el marco de la
educacion inclusiva la atencion educativa a la poblacion con discapacidad’,’ que
subroga el Articulo 1. (...) la Seccion 2 del Capitulo 5, Titulo 3, Parte 3, Libro 2 del
Decreto Nacional 1075 de 2015, modifica las condiciones para el acceso al servicio
educativo para personas con discapacidad, estableciendo, de conformidad con el
Articulo 11 de la Ley 1618 de 2013, que las entidades territoriales certificadas

gare}ntizarép su ingreso oportuno a una educacion con calidad y con las condiciones
basicas y ajustes razonables que se requieran.

Que la Ley 1098 dei 8 de noviembre de 2006, por la cual se expide el Cddigo de la
Infancia y la Adolescencia, tiene como objeto establecer normas sustantivas y
procesales para la proteccion integral de los nifios, las nifias y adolescentes, garantizar

el ejercicio de los derechos humanos, consagrados en la Constitucion Politica y en la
.eyes y los Acuerdos Internacionales.
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Que la Sentencia T-025 de 2004 de la Honorable Corte Constitucional establece un
trato preferencial para la poblacion en condiciones de desplazamiento forzado.

Que el Articulo 51 de la Ley 1448 de 2011 y el Articulo 91 del Decreto 4800 de 2011,
adoptan las medidas necesarias en materia de Educacion para garantizar el acceso,
la permanencia y la exencion de todo tipo de costos academicos en los
establecimientos educativos oficiales en los niveles de preescolar, basica y media de
la poblacion victima del conflicto, desde una mirada de inclusiébn social y con
perspectiva de derechos. |

Que el Decreto Unico Reglamentario 2105 de Diciembre 14 de 2017, reglamento para
el sector educacion la Jornada Unica.

Que el Decreto 4807de 2011 en su Articulo 5°, sefiala que los Rectores, Directores de
las Instituciones Educativas Estatales, los Secretarios, Gobernadores y Alcaldes,
seran responsables por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion que
suministren para la asignacién y distribucion de los recursos de gratuidad. Las
inconsistencias en la informacion daran lugar a responsabilidades disciplinarias.

Que de conformidad con lo dispuesto en el Fallo No.2005-00086 de la Seccion Primera
de |a Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado del 27 de enero
2011, fija otros criterios para evaluar el ingreso de un nifio que No cumpla con la edaq,
dispone los limites sefialados en las normas constitucionaies y determina el ingreso
de los menores que no tengan los cinco (5) afos de edad, indicando que la edad no
es unico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar, pues también deben
ser evaluados para el ingreso el desarrollo personal, los factores regionales, culturales
y étnicos.

Que es responsabilidad de la Secretaria de Educacion Municipal realizar el proceso .
de consolidar y analizar la informacion pertinente e informar al Ministerio de Educacion ;,
Nacional (MEN), las metas y los logros en relacion con la ampliacién de cobertura y

asi garantizar el derecho a la educacion, a la poblacion en edad escolar en condiciones

de eficiencia y equidad.

Que para garantizar la eficiencia en la distribucion y ampliacion de los recursos del
Sistema General de Participaciones en la entidad territorial es necesario organizar,
consolidar y validar la informacién relacionada con la oferta y la demanda de cupos
escolares. |

Que la Resolucidn 7797 de 2015 del Ministerio de Educacién Nacional, “por medio de

la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en las Entidades

Territoriales Certificadas: define las competencias, criterios y procedimientos a tener

en cuenta en la ejecucién del proceso de cobertura para el Sistema Educativo Oficial

y el, reporte de matricula de los establecimientos educativos no oficiales. Y en su |
Articulo 13 determina que las entidades territoriales certificadas deben expedir, a |
través de acto administrativo, las directrices, criterios, procedimientos y cronograma

para la gestién del acceso y la permanencia en el servicio educativo estatal.

Que el proceso de gestion de la cobertura educativa busca garantizar que previo a 1
iniciar el calendario escolar, se articule la capacidad operativa del Municipio de

Duitama- Secretaria de. Educacion, con los requerimientos de planta de personal
docente, de infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion d
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estrategias, con el fin de mejorar la prestacion del servicio educativo y asegurar la
continuidad del mismo. - ,

Que la pandemia COVID-19 generd cambios y ajustes en la forma c{e v'!czla Y S€
seguiran generando mientras esta persista, razén por la cual para la aplicacion de la

normativa en la presente Resolucion, ia misma se ajustara a estos carnbilos en su
momento y oportunidad, conforme a las instancias pertinentes, asi 10 prescriban.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion. Establecer el proceso de gestiép gie la
cobertura educativa 2021 - 2022 en los niveles de educacion preescolar, basica y
media de! Sistema Educativo Oficial de Duitama.

Articulo 2. Objetivo del proceso de gestién de la cobertura. L a cobertura educativa
tiene por objeto reducir las hrechas de desigualdad que afectan e_l acceso Y la
permanencia escolar en el municipio de Duitama, para lograr trayectorias educatlggs
completas y transiciones efectivas y armonicas, en el marco de una educacion

inclusiva.

Articulo 3. Principios y lineamientos. Los establecimientos educativos oficigles y las
distintas dependencias de la Secretaria de Educacién de Duitama que iptewlgnen en
el proceso de gestion de la cobertura, tendran en cuenta l0s siguientes lineamientos:
a Educacion inclusiva: Todos los nifios, ninas y jovenes, independiente de su
procedencia, situacion social o econémica, diversidad cultural, sexual o de
aprendizaje, deben tener las mismas oportunidades para acceder y permanecer en
una educacion de calidad que potencie el desarrollo de sus capacidades. El sistema
educativo municipa!l buscara responder a 1a diversidad de sus estudiantes y
aprovechara esa diversidad para enriquecer su formacion, logrando asi ca idgd
educativa para todos. Una educacion que busca lograr el acceso, permanencia,
participacion en la vida escolar, y el avance permanente de los estudiantes en su
formacién y sus aprendizajes.

h. Trayectorias educativas continuas Yy completas: El sistema educativo
consolidara un proceso formativo pertinente al desarrollo de cada etapa del ciclo vital
de los estudiantes, facilitando su transito efectivo y armonico de nivel a nivel,
reduciendo la reprobacion y desercion escolar, y posibilitando trayectorias educativas
Continlas y completas. |

c. Enfoque diferencial: Reconoce que los estudiantes, ademas de ser titulares de
derechos tienen necesidades especificas que requieren respuestas diferenciales por
narte de las instituciones educativas, el Estado y la sociedad en general para alcanzar
su bienestar.

d. Atencion integral a la primera infancia: Se busca asegurar que en cada uno de
los entornos en los que transcurre la vida de los nifios y nifias, existan las condiciones
humanas, sociales y materiales para garantizar la promocion vy potenciacion de su
desarrollo. Para asegurar la calidad, la atencion integral a la primera infancia debe ser
pertinente, oportuna, flexible, diferencial, continua y complementaria.
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e. Transparencia: Las actuaciones de |os servidores publicos se guiaran por I0s
principios de moralidad, transparencia, publicidad, economia, celeridad ¥y
responsabilidad. - |

f Servicio a la ciudadania; Se prestara un 6ptimo servicio a la ciudadania con el fin
de dar respuesta efectiva, oportuna, amable y confiable en el tramite del proceso de
gestion de la cobertura en el municipio de Duitama. con el uso de distintos canales de
atencion institucional dispuestos para ello, en los términos contenidos en Articulo

7 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de o Contencioso Administrativo.

Articulo 4. Cobertura educativa por niveles y grados. La atencion educativa en el
municipio de Duitama comprende:

a. Educacion inicial - transicion.

b. Educacion Basica Primaria: Grados 1°. a 5°.

c. Educacion Basica Secundaria: Grados 6°. a 9°.

d. Educacién Media: Grados 10°.y 11°.

e. Ciclos de adultos y modelos educativos flexibles, con la equivalencia en niveles y
grados definida por los lineamientos del Ministerio de Educacién Nacional.

Articulo 5. Sistemas de informacion de gestion de la cobertura. Teniendo en
cuenta lo establecido por el Ministerio de Educacion Nacional en la Resolucién 7797
de 2015 y los Articulos 2.3.6.1. a 2.3.6.7 del Decreto Nacional 1075 de 2015, la SEM
administrara y realizara la gestion de sus procesos de acceso y permanencia a traves
del uso adecuado de, entre otras, las siguientes herramientas informaticas:

a. Sistema Integrado de Matricula — SIMAT.

b Sistema de Informacion para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercion
Escolar — SIMPADE |

c. d. Sistema de Seguimiento Desarrollo Integral Primera Infancia “SSDIPI".

e. Sistema de atencién al ciudadano SAC.

Paragrafo 1. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales
durante el proceso de gestion de la cobertura estan obligadas a garantizar la reserva
de la informacion en cumplimiento de lo establecido en las Leyes 1581 de 2012y 1712
de 2014 y el Decreto Nacional 1074 de 2015. De igual forma, en el marco de io previsto
en el Articulo 31 de la Ley 1448 de 2011, la violacion de la seguridad y confidencialidaa
de Ia informacion de los estudiantes victimas de violencia y sus familias, acarreara
efectos penales, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 75 de la Ley 418 de 1997,
modificada por la Leyes 1106 de 2006, 1424 de 2012 y 1738 de 2014. El area de
Cobertura estara articulada con la Personeria Municipal y la Oficina de Programas
Sociales de la Alcaldia para la Atericion Integral a las Victimas, gestionara la utilizacion
de las herramientas para consulta de la informacion de las personas en el Registro
Unico de Victimas. De igual forma, se buscara garantizar la confidencialidad de la
informacién de la poblacién beneficiaria y vinculada como titular o por extension al
Programa de Proteccion a Victimas y Testigos de la Fiscalia General de la Nacion
creado por la Ley 418 de 1997 y demas normas concordantes o complementarias.

Articulo 6. Atencion al ciudadano en el proceso de gestion de la cobertura: En
concordancia con los lineamientos nacionales y municipales en cuanto a la atencion al
ciudadano y la informacién publica, se implementaran las siguientes acciones:

a. Brindar mayor orientacién a padres de familia o acudientes sobre el acceso y la
permanencia escolar, con informacion clara y oportuna a traves de los diversos
canales de atencion, medios de comunicacion, redes sociales, pagina web, mensaje
de texto, estrategias de movilizacion social, entre otras.
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b. Promover los canales alternativos de informacion y atencion de los tramites de
cobertura, como pagina web de la SEM, atencion personalizada, Sistema de Atencion
al Ciudadano SAC. unidades moviles de atencion, jornadas masivas de matricula
(MATRICULATON), busqueda activa de poblacién desescolarizada, entre otras.

c. Implementar protocolos de atencién al ciudadano que permitan mejorar la atencion
a los padres de familia y/o acudientes a través de: guia sobre el proceso, portafolio de
establecimientos educativos oficiales, publicacion de disponibilidad de cupos Yy
asignaciones, solicitudes de cupo via web y sistema para agendamiento de citas en la
SEM e instituciones educativas oficiales.

CAPITULO I

DE LOS RESPONSABLES Y COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 7. RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA. Son responsables del proceso de gestion de cobertura los siguientes:

1. Municipio de Duitama - Secretaria de Educacion,

2 El rector del establecimiento educativo estatal.

3. El personal administrativo responsable en €l establecimiento educativo, de reportar
12 informacion en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT y aquellos que se
implementen o los sustituyan.

4. Los padres de familia o acudientes.

5 Comité de Cobertura: Las funciones del Comité de Cobertura contenidas en la
Resolucion No.337 del 21 de Marzo de 2019, de la Secretaria de Educacion.

Articulo 8. COMPETENCIAS DEL MUNICIPIO DE DUITAMA- SECRETARIA DE
EDUCACION. El municipio de Duitama- Secretaria de Educacion estara a cargo de:

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestion de la cobertura
educativa, mediante la articulacion de acciones con los establecimientos educativos
estatales de su jurisdiccion. |

2. Definir y acompaiiar los procedimientos para el desarrollo del proceso de gestion de
la cobertura educativa en cada establecimiento educativo estatal.

3. Garantizar la prestacién oportuna del servicio educativo en condiciones de
eficiencia, equidad y calidad. |

4. Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los
Estudiantes en los niveles de educacion de preescolar, basica y media en el sistema
educativo estatal (alimentaciéon escolar, transporte escolar, atencion a la poblacion

vulnerable, atencion a Poblacién con discapacidad y talentos excepcionales,

orientacion sexual, convivencia catedra de la paz, Jornadas escolares
complementarias, familias en accién, gratuidad, entre otras).

5. Garantizar Ia calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT-

6. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Nacional la informacion
establecida en la presente Resolucion.

Articulo 9. COMPETENCIAS DE LOS RECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS ESTATALES. lLos rectores de los establecimientos educativos
estatales estaran a cargo de:

1. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestion de la
Cobertura Educativa en cumplimiento del cronograma de la presente resolucion.

2. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT.
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3. Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion SIMAT.

4. Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes en el SIMAT.

5 Garantizar la continuidad de los alumnos activos para la siguiente vigencia.

8. Garantizar la inscripcién de los alumnos NUEVOS del ICBF.

7. Registrar la asignacion de cupos para alumnos nuevos del ICBF, recibidos de la
secretaria de educacion. |

8 Realizar la matricula de los alumnos NUevos.
9 Actualizar la carpeta que contiene la informacion personal del alumno con base en

los documentos entregados por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante.

Articulo 10. COMPETENCIAS DEL PERSONAL  ADMINISTRATIVO
RESPONSABLE DE REGISTRAR LA INFORMACION EN EL SIMAT. El persona
administrativo de los establecimientos educativos estatales encargado de cargar la
informacion en el SIMAT, debera registrar a través del usuario que le sea asignado [as
inscripciones de alumnos nuevos, las solicitudes de traslados, la matricula de alumnos
activos (antiguos) y nuevos, y las novedades de matricula, en cumplimiento de las
fechas establecidas en el cronograma, lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad
que le asiste al Rector o quien haga sus veces, en la materia.

Articulo 11. COMPETENCIA DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES. Los
padres de familia o acudientes de los estudiantes, estaran a cargo de:

1. Realizar la inscripcidén para la solicitud de cupo y formalizar la matricula a los
alumnos nuevos.

2 Formalizar la renovacion de la matricula a los alumnos activos.

3 Realizar la solicitud de traslados, en los tiempos establecidos.

4 Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia ©
Acudiente, en el establecimiento educativo estatal.

5. Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca el Municipio de Duitama
. Secretaria de Educacion, en el marco del proceso de gestion de la cobertura
educativa.

8. Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del
estudiante de! sistema educativo estatal.

CAPITULO HI
ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 12. DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE
GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA. E! Municipio de Duitama- Secretaria de
Educacién, aplicara las siguientes directrices en la organizacion del proceso de gestion
de la cobertura educativa:

1 Garantizar el derecho a la educacion de la poblacién en edad escolar, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

2 Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos
Educativos estatales. el recurso humano disponible y los recursos financieros
asignados. ‘

3. Garantizar la no exigencia de examen de admision como requisito para el ingreso,

al sistema educativo estatal. No obstante, podra definir que sus establecimientos
educativos estatales realicen examenes posteriores que permita la nivelacion
académica, para determinar el nivel o grado académico al que pueda ser ubicado el
estudiante en caso de que él, de manera justificada, no este en condiciones d?

nresentar sus histéricos academicos.

4 ~ .
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4 Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcién del proceso educativo
y garantizar la prestacion del servicio.

- 5 Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacion en edaq escp'lar no
escolarizada desplazada, victima del conflicto armado interno y en situacion de
Vulnerabilidad, de manera inmediata en cumplimiento de la ley 1448 del 2011.

6. La asignacion de cupo y la matricula en el sector estatal, no esta cgndicionada a”el
observador del alumno como tampoco a pagos ni requisitos que impliguen erogacion
por parte del padre de familia o acudiente, como derechos aca@émicos O Servicios
complementarios como afiliacion a la asociacion de padres de_famlha, club dep?rtwo 0
cualquier otro tipo de organizacion, fondo o cuenta. en cumplimiento de la politica de
Gratuidad.

7 La atencién a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del uso de
modalidades educativas como: educacion presencial, modelos educativos fle?:'ibles,
educacion por ciclos para jovenes y adultos, didacticas flexibles para Ia_ inclusion de
poblacidn con discapacidad, enire otros, garantizando condiciones de acceso Y
permanencia educativa para la poblacion escolar. | N |

8 Contratar ia prestaciéon del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan
Limitaciones en la oferta estatal, de acuerdo con la normatividad vigente.

9 La oferta educativa para la prestacion del servicio debe ser diversa € incorporar
Alternativas para la educacion regulary los modelos educativos flexibles.

Articulo 13. ORDEN DE PRIORIDAD. E| Municipio de Duitama- Secret_ariar de
Educacién, ‘en su proceso de gestion de la cobertura gducatwa, garantizara el
cumplimiento del siguiente orden de prioridad, en la asignacion de cupos educativos:

A. Para la asignacion de cupos & estudiantes activos

1 Estudiantes que ya estan vinculados al establecimiento educativo para asegurar su
continuidad en este.

o> Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

3 Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado trasiado
orevia aprobacion de la Secretaria de Educacion. |

4 Estudiantes de continuidad asignados por la Secretaria de Educacion a otra
institucion educativa oficial. | |

B. Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:.

1. Estudiantes en condicién de discapacidad o con talentos excepcionales.

2 Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

3 Estudiantes con hermanos ya vinculados al establecimiento educativo Estatal.
4. L os estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso

5. Por georeferenciacion

6. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el
sistema educativo estatal. |

Articulo 14. CONFIDENCIALIDAD. L as personas que intervengan en el tratamiento

de datos personales durante el proceso de la gestién de la cobertura educativa, estan
obligadas a garantizar la reserva de a informacion, en cumplimiento de lo establecido

en la Ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o compilen. - 4

CAPITULO IV

ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA

Secretaria de Educacion Municipal Duitama
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Articulo 15. DEFINICION DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE
COBERTURA EDUCATIVA. E! Municipio de Duitama- Secretaria de Eduqamén,
tendréa las siguientes etapas dentro del proceso de gestion de cobertura educativa:

1. Planeacion.

2. Capacidad Institucional y Proyeccién de Cupos.
3. Solicitud y asignacién de cupos educativos

4. Matricula

5. Auditoria.

Articulo 16. ETAPA DE PLANEACION. La etapa de planeacidn tendra como objetivo
el analisis de los requerimientos e instrumentos de recolecciéon de Ia informacion y la
definicion de la metodologia necesaria para desarrollar el proceso de gestion de
cobertura en cada establecimiento educativo estatal bajo la jurisdiccion del Municipio
de Duitama- Secretaria de Educacion, como resultado de esta etapa de planeacion, e}
Municipio de Duitama- Secretaria de Educacién, tiene como responsabilidad, exgednr
anualmente el acto administrativo donde define las directrices, critert_og,
procedimientos y cronograma, para la organizacion y gestion de cobertura del servicio
educativo estatal, de conformidad con el cronograma establecido en el Articulo 39 de

la presente Resolucion.

Articulo 17. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE
CUPOS. La etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos, tiene los
siguientes objetivos.

1 Determinar en cada establecimiento educativo estatal, la capacidad en
infraestructura, personal docente y administrativo, y de recursos pedagogicos, para la
continuidad de los estudiantes activos y propender por 1a ampliacién de cobertura
educativa estatal.

2. Proyectar el nimero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo estatal
de la jurisdiccion del Municipio de Duitama- Secretaria de Educacion garantizando la
continuidad de estudiantes activos y la atencion e inclusion de la poblacion por atender,
segun capacidad instalada, dejando en la oferta cupos especificos para poblacién en
condicion de discapacidad y desplazados.

3 Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los
estudiantes y la continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrados en el
SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacion de cobertura, mediante la distribucion
adecuada de planta docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos
existentes; reorganizando los grupos de clase; optimizando, adecuando, amptiando o
rotando los espacios escolares; realizando convenios de continuidad entre
establecimientos educativos y dotando a los mismos de los recursos necesarios,
dentro de los parametros establecidos por el MEN.

Articulo 18. OFERTA EDUCATIVA OFICIAL. Los Rectores de los establecimientos
educativos oficiales deberan proyectar la oferta educativa para 2022, teniendo en
cuenta las siguientes consideraciones: |

a. Las estrategias propuestas en el Plan de Cobertura Educativa para reducir las
brechas de acceso y permanencia escolar gue existen en el municipio.

b. EIl comportamiento de la demanda histérica, los andlisis demograficos y la matricula
del establecimiento educativo oficial.

Secretaria de Educacion Municipal Duitama
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c. Los parametros de estudiantes por grupo establecidos por el Ministerio de
Educacion Nacional, en el marco de las competencias definidas para la Nacion en el

articulo 5° de la Ley 715 de 2001:

Relaciones técnicas por nivel educativo y zonas
Definidas por el Ministerio de Educacion Nacional

Relacion Alumno / Grupo
Parametros Urbano Rural
Preescolar 25 20
Frimaria 35 25
Secundaria y media académica 40 28
Media téchica 40 28

Fuante: Ministerio de Educacion Nacional

En concordancia con la infraestructura educativa, estos parametros podran ser
disminuidos en relacién a la capacidad de aula conforme al area minima por
estudiante. Los ajustes por esta condicién de infraestructura seran aprobados por el
area de cobertura educativa, a partir del andlisis técnico de la Secretaria de
Infraestructura del municipio.

d. La garantia de la continuidad de los estudiantes antiguos, incluyendo convenios de
continuidad con otros establecimientos educativos oficiales, salvo por circunstancias
de riesgo en la infraestructura, procesos de adecuacion/construccion que afecten la
prestacion del servicio educativo y cuenten con el aval de infraestructura educativa.

e. El ingreso de estudiantes nuevos y poblacion desescolarizada, conforme a la |
demanda de cupos que ha tenido en los tltimos afios la institucion educativa.

f. La coordinacion con el area de cobertura educativa y la SEM para la implementacion
de estrategias alternativas para consolidar la oferta educativa del municipio, en caso
de reguerirse, tales como: arriendos, nueva infraestructura en proceso de entrega,
mejoramiento/adecuacion de espacios, estrategia pedagdgica de rotacion,
reorganizacion de grupos, entre otros.

g. La implementacion de la jornada tnica acorde con el procedimiento definido en la
normatividad vigente.

Articulo 19. AJUSTES A LA OFERTA EDUCATIVA. La oferta proyectada por los
establecimientos educativos oficiales se podra modificar a solicitud del Rector ante el
area de cobertura educativa, una vez finalizada la asignacion de estudiantes nuevos,
en alguno de los siguientes casos:

a. Cuando reporta baja demanda porque no se cumplen los parametros de estudiantes
por grupo establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional o no exista poblacion
por fuera del sistema educativo que requiera atencién en el area de influencia dei
establecimiento educativo.

b. Cuando reporta alta demanda, para establecer alternativas que permitan responder

a los grados requeridos.

c. Cuando se requiera implementar estrategias para cualificar la oferta de los
establecimientos educativos oficiales, en especial para la atencién a la primera
infancia, atencidn a poblacion vulnerable 0 dlversa con modelos educativos flexibles o
uso del tiempo escolar.

Articulo 20. CONSIDERACIONES A LA OFERTA EDUCATIVA PARA CICLOS DE 'a
ADULTOS Y MODELOS EDUCATIVOS, FLEXIBLES. Se fortalecera la atencion |

educativa de poblacidn en extra-edad, jovenes y adultos que se encuentren
desescolarizados, para lograr su progresiva vinculacion al sistema educativo oficial, a

través de la implementacién de modelos educativos flexibles. De igual forma, s
4 ™
b
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realizaran acciones orientadas a fortalecer la educacion de adultos con una oferta

educativa que responda de manera pertinente a sus necesidades. Atendiendo a las

caracteristicas educativas y poblacionales de los estudiantes de modelos educativos

flexibles o de jornadas nocturnas y fines de semanay, de conformidad con lo dispuesto

en la normatividad nacional vigente, la conformacién de los grupos de educacion por

ciclos para jovenes y adultos tendra como parametros:

« Para la educacion regular de adultos: minimo dieciocho (18) estudiantes conforme
a los lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional y las caracteristicas de la

- poblacion a atender.

» Estrategias educativas flexibles: conforme a los Lineamientos Técnicos,
Administrativos, Pedagégicos y Operativos del Ministerto de Educaciéon Nacional y
las caracteristicas de la poblacién a atender.

Paragrafo 1. E| area de Cobertura en referencia a ia estrategia de los modelos
educativos flexibles, coordinara con el area de Inspeccion y Vigilancia la articulacion
de dicha estrategia a la oferta oficial del municipio. El area de copertura definira el
orocedimiento para que los establecimientos educativos oficiales realicen el registro
en el SIMAT de la poblacion atendida, de acuerdo con la modalidad y tiempo de
implementacién. Los establecimientos educativos oficiales, en ejercicio de sus
competencias, expediran las certificaciones y titulos a los estudiantes matriculados que
cursen y aprueben los ciclos, de acuerdo con las especificaciones del modelo.

Paragrafo 2. Los adultos accederan al Sistema Educativo Oficial de conformidad con
io establecido en el Libro 2. Parte 3, Titulo 3, Capitulo 5, Seccion 3 — Educacién de
Adultos del Decreto Nacional 1075 de 2015.

Paragrafo 3. E! proceso de solicitud y asignacion de cupos para poblacion joven y
adulta en jornadas nocturna y fin de semana es el mismo al establecido para |a oferta
de nifios, ninas, adolescentes y jovenes.

Articulo 21. CONSIDERACIONES A LA OFERTA EDUCATIVA PARA POBLACION
CON DISCAPACIDAD. Acorde con el articulo 2.3.3.5.2.3.2 del Decreto Nacional 1075
de 2015, para garantizar una educacion pertinente y de calidad, las entidades
territoriales certificadas organizaran la oferta educativa que responda a las
caracteristicas de las personas con discapacidad identificadas en su territorio. En ese
sentido. se fortalecera la oferta en aula regular, oferta bilingle bicultural para poblacion
con discapacidad auditiva, y oferta de formacién de adultos. Igualmente, conforme al
paragrafo 2 del articulo 2.3.3.5.2.3.2 del Decreto Nacional 1075 de 2015, se
promoveran las alternativas de apoyo que tienen algunos establecimientos educativos
oficiales para el desarrollo de habilidades para la vida o formacion vocacional, a partir
de los ajustes razonables requeridos por los estudiantes con discapacidad.

Articulo 22. RESPONSABILIDADES DE EL MUNICIPIO DE DUITAMA-
SECRETARIA DE EDUCACION, EN LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL
Y PROYECCION DE CUPOS. Son responsabilidades del Municipio de Duitama-
Secretaria de Educacion, en la etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos,
las siguientes: |

1. Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio educativo

Estatal. )
2. Reportar la informacién de infraestructura del establecimiento educativo estatal

r
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3. Acompafar al municipio en la ejecucion del plan de inversion en infraestructura
educativa.

4. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en los
Decretos 3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o .
compilen, y en las fechas establecidas en ef cronograma de que trata el Articulo 39 de
la presente Resolucion. | |
5. Asesorar y acompanfar continuamente los establecimientos educativos estatales
para la ejecucion de esta etapa. |

6. Asesorar a los establecimientos educativos estatales en la definiciéon de estrategias
de ampliacion de cobertura.

7 Asistir continuamente a los establecimientos educativos estatales para el calculo de
la oferta educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad de! servicio
educativo.

8. Realizar la contratacion necesaria para la prestacion del servicio educativo, de
acuerdo con la normatividad vigente.

Articulo 23. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES EN LA ETAPA DE CAPACIDAD
INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS. Los Rectores - de los
establecimientos educativos estales tendran las siguientes responsabilidades en el
desarrollo de la etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos:

1. Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio e informarle al Municipio de
Duitama- Secretaria de Educacion, area de cobertura, el déficit de cupos.

2. Proponer al Municipio de Duitama- Secretaria de Educacion, las estrategias de
ampliacién de cobertura educativa, que permitan garantizar la continuidad y acceso de
los alumnos al sistema educativo estatal.

3. Ejecutar de manera articulada con el Municipio de Duitama- Secretaria de
Educacién, las estrategias de ampliacidén de cobertura educativa'y realizar acciones
orientadas a garantizar la continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el
servicio educativo en los establecimientos educativos estatales.

4. Brindar atencién oportuna y adecuada a los padres de familia, conforme a las
solicitudes manifiestas.

5 Mantener informacion actualizada sobre cupos disponibles, procedimientos,
tramites y horarios.

Articulo 24. ETAPA DE SOLICITUD INSCRIPCION Y ASIGNACION DE CUPOS
EDUCATIVOS A ALUMNOS NUEVOS. La etapa de Inscripcion de alumnos nuevos
solicitud y asignacién de solicitud de cupos educativos tiene como objetivo:

1. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente ano escolar,
que permita garantizar su continuidad en el sistema educativo estatal.

2. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema

educativo estatal. con base en la ruta del proceso de transicion armoénica de los nifios

y nifias al sistema de educacién formal: grado transicion y notificarle a cada Institucion
- Educativa Oficial.

3. Para los nifios y nifias que cumplan la edad de 5 afios a partir del dia 1 de abril, |a
Institucién Educativa evaluara las condiciones de madurez mental del estudiante y
determinara junto con los aspectos logisticos y pedagogicos de la Institucién, si le
otorga o no el cupo, teniendo como soporte la Circular 00020 del 25 de febrero d
2016, emanada del Ministerio de Educacion Nacional.

\ .
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4. Establecer la demanda reai de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema
educativo estatal, conforme a la- solicitud que realizan los padres de familia o
acudientes durante el periodo que defina el Municipio de Duitama- Secretarta de
Educacion.

5. Asignar los cupos a las Instituciones Oficiales de los estudiantes nuevos siguiendo
el orden de prioridad establecido en el Articulo 13 de la presente Resolucion.

Articulo 25. RESPONSABILIDADES DE EL MUNICIPIO DE DUITAMA-
SECRETARIA DE EDUCACION, EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE
CUPOS EDUCATIVOS. El Municipio de Duitama- Secretaria de Educacion, tendra las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asighacion de
cupos educativos:

1. Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.
2. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para |a solicitud
de cupos y traslados de estudiantes activos en los establecimientos educativos

estatales.
3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la

inscripcidon de alumnos nuevos. c
‘4. Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos estatales, el proceso de
cargue de la informacidn que resulta de las actividades de esta etapa, en los

respectivos sistemas de informacion. _
5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el Articulo 13

de la presente Resolucion.
6. Entregar a los establecimientos educativos estatales, el listado de los estudiantes

asignados a dicho establecimiento.

Articulo 26. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES - DE LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES EN LA ETAPA DE SOLICITUD
Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. Los Rectores de los establecimientos
educativos oficiales, tendran las siguientes responsabilidades en el desarrolio de la
etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos:

1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.
2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a lo
dispuesto en el Articulo 6 del Decreto 1290 de 2009, o las normas que Io modifiguen,
sustituyan o compilen.

3. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado.
4. Atender y dar tramite a las solicitudes de la Secretaria de Educacion y/o Area de
Cobertura sobre asignacion de cupos, casos excepcionales.

Articulo 27. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O
ACUDIENTES EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS
EDUCATIVOS. Los padres de familia y/o acudientes tendran las siguientes
responsabilidades, en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos
educativos: o

1. Solicitar en el colegio en las fechas y con los procedimientos establecidos por el
Municipio de Duitama- Secretaria de Educacion el formutario para tramite de solicitu
de cupo y/o traslado de estudiantes. -
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2. Diligenciar con oportunidad y veracidad la informacion requerida en el formulario y
radicarto al Colegio.

Articulo 28. ETAPA DE MA TRfCULA. La etapa de matricula tiene como objetivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion en los niveles de preescolar,
basica y media.

2. Formalizar la renovacion de matricula de los alumnos activos.

3. Matricular a los alumnos nuevos inscritos.

4. Determinar la poblacion matriculada.

Articulo 29. RESPONSABILIDADES DEL MUNICIPIO DE DUITAMA- SECRE TARIA
DE EDUCACION, EN LA ETAPA DE MATRICULA. El Municipio de Duitama-
Secretaria de Educacién, tendran como responsabilidad en el desarrollo de la etapa
de matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados.

Articulo 30. RESPONSABILIDAD DE LOS RECTORES DE ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS ESTATALES EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los Rectores de los
establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes responsabilidades en el
desarrollo de la etapa de matricula;

1. Renovar la matricula de alumnos activos.

2. Realizar la matricula de alumnos nuevos.

3. Realizar la matricula de los estudiantes de trasiado aprobados por la SEM.
3. Registrar en el SIMAT cada matricula.

Articulo 31. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/0
ACUDIENTES EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los padres de familia o acudientes
tienen las siguientes responsabilidades en la etapa de la matricula:

1. Entregar en el establecimiento educativo oficial la documentacion necesaria para
formalizar la matricula. En el caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del
conflicto armado y menores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos
armados al margen de la Ley, los padres deberan entregar la documentacion
establecida en el Articulo 3 de la Resolucion 2620 de 2004.

2. Actualizar en el establecimiento educativo estatal, la informacién necesaria del
estudiante y el de los padres de familia o0 acudientes.

Articulo 32. NOVEDADES DE RETIRQO DE ESTUDIANTES. E! Municipio de Duitama-
Secretaria de Educacion y los Rectores de los establecimientos educativos estatales
registraran en el SIMAT, de forma permanente, las novedades de retiroc de matricula,
las cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes,
o del estudiante si es mayor de edad. |

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de la otra ETC en donde el estudiante
esta cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificaciéon de dicha ETC
y/o establecimiento educativo estatal, que acredite que la persona se encuentra
matriculada en esta otra jurisdiccion.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante el Municipio
de Duitama- Secretaria de Educacion, o el MEN evidencien que algunos estudiantes
no cursan sus estudios en ese establecimiento educativo o que el estudiante desertc
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Paragrafo. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, el Municipio
de Duitama- Secretaria de Educacion, o el establecimiento educativo estatal, se
encuentra obligado a retirar al estudiante del SIMAT. ElI Municipio de Duitama-
Secretaria de Educacion, o el establecimiento educativo estatal receptor del alumno,
le otorgaran el cupo y lo registrara en el SIMAT, sin exigir constancia o certificacion
alguna de retiro.

Articulo 33. ETAPA DE AUDITORIA. La etapa de auditoria del Municipio de Duitama-
Secretaria de Educacién, tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucidén del proceso de gestién de la cobertura educativa en los
establecimientos educativos oficiales que hayan sido focalizados.

2. Identificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.
3. Validar la veracidad de la informacién reportada en el SIMAT.

Articulo 34. RESPONSABILIDADES DEL MUNICIPIO DE DUITAMA- SECRETARIA
DE EDUCACION, EN LA ETAPA DE AUDITORIA. El Municipio de Duitama-
Secretaria de Educacién, tendran las siguientes responsabilidades para el desarrollo
de la etapa de auditoria:

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestiéon de la cobertura educativa, en
los establecimientos educativos estatales focalizados.
2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la

auditoria.
3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en el

proceso de gestion de la cobertura educativa. |
4. Elaborar y notificar al establecimiento educativo estatal el plan de mejoramiento

como producto de los hallazgos detectados durante el proceso de auditoria a la
Gestion de la Cobertura Educativa, ~

Articulo 35. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES - ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS ESTALES EN LA ETAPA DE AUDITORIA. Los rectores tendran las
siguientes responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria.

1. Proveer toda la informacién requerida por el Municipio de Duitama- Secretaria de
Educacion, para la ejecucidn del proceso de auditoria. |
2. Establecer con el Municipio de Duitama- Secretaria de Educacion, el plan de
mejoramiento que sea necesario.

3. Actualizar de forma permanente [a informacién en el SIMAT.

4. Ejecutar el plan de mejoramiento como resultado de la auditoria.

~ " CAPITULOYV _
REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION
DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 36. REPORTES DE INFORMACION. El reporte de informacién tiene como
objetivos:

1. Obtener la informacion registrada en los sistemas SIMAT y demas vigentes.
2. Cuantificar la poblacidn educativa atendlda en el municipio para los niveles de
educacion preescolar, basica y media.
3. Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos anterlorment?
citados. -
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4. {dentificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan y se
asignan en el Municipio de Duitama- Secretaria de Educacion.

5. ldentificar la poblacion en riesgo de desercion.

6. Generar estrategias para la permanencia de la poblacidén en el sistema educativo
estatal.

Articulo 37. RESPONSABILIDADES DEL MUNICIPIO DE DUITAMA- SECRETARIA
DE EDUCACION, CON LOS REPORTES DE INFORMACION. El Municipio de
Duitama- Secretaria de Educacion, tendra las siguientes responsabilidades con ios
reportes de informacion:;

1. Reportar la matricula en el SIMAT,

2. Reportar las novedades de matricula en el SIMAT.

3. Reportar las estrategias de permanencia en el SIMAT.

4. Garantizar que la informacién se encuentre actualizada en el SIMAT.

5. Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en el SIMAT.

6. Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas definidas
en el Articulo 39 de la presente Resolucion:

a. El acto administrativo que reglamenta el proceso de gestion de ia cobertura
educativa en el Municipio de Dultama Secretarla de Educacion.

b. Proyeccion de cupos.

c. Solicitud de cupos.

d. Inscripcidon de alumnos nuevos.

e. Reporte de informacién de matricula.

7. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

Articulo 38. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES - DE LOS
ESTABLECIMIENTOSEDUCATIVOS ESTATALES CON LOS REPORTES DE
INFORMACION. Los rectores - de los establecimientos educativos estatales tendran
las siguientes responsabilidades con Ios reportes de informacion:

1. Reportar la matricula en el SIMAT.

2. Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.

3. Actualizar de forma permanente la informacién que se encuentra en el SIMAT

4. Todo estudiante en aula debe estar previamente registrado en SIMAT, caso
contrario sera causal presunta disciplinaria.

Articulo 39. CRONOGRAMA. Los responsables del proceso de gestion de la
cobertura educativa, segin su competencia, deberan cumplir en la anualidad con el
siguiente cronograma de actividades:

Fecha Inicio |
ETAPAS - ACTIVIDADES Fecha Final RESPONSABLES

Analisis de los requerimientos e instrumentos de 03/02/2021 Profesionales
recolecciéon de la informacidén necesarios, para 05/04/2021 Cobertura
desarrollar el proceso de gestidon de la cobertura. Educativa.
Expedicion del acto administrativo del proceso 098/04/2021 Alcaldesa.

de gestion de la cobertura. Profesionales
23/04/2021 Cobertura
Educativa.
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Reporte del acto administrativo del proceso de

Administrador

gestion de la cobertura. 11/06/2021 SIMAT SEM
. Comite de
Capacidad institucional — cupos — para siguiente 03/05/2021 Cobertura.
vigencia Rectores
27/08/2021 Administradores
- ~ SIMAT
Elaboraciéon o actualizacién de convenios de 03/05/2021 Rectores
continuidad. Establecimientos
27/08/2021 Educativos.
Comité de
Estrategias de ampliacion de cobertura, 03/05/2021 Cobertura.
Rectores
27/08/2021 Administradores
SIMA
Comité Cobertura.
Reporte proyeccion de cupos 27/08/2021 Rectores
Administradores
SIMAT
Solicitud de cupo y traslado de estudiantes Comité Cobertura.
activos. Aplica para alumnos activos en cada 01/09/2021 Rectores
establecimiento estatal y para alumnos que Administradores
solicitan traslado a otra institucion. 27/09/2021 SIMAT

La etapa anterior se compone de las siguientes
actividades:

lLa Secretaria Educacion hace entrega de formularios
a las |.E. Traslados e Inscripcion nuevos

La Institucidon Educativa debe hacer entrega de los
FORMULARIOS a los padres de familia para
diligenciamiento y devolucion a la |.E.

La Institucién Educativa radicara en la Secretaria de
Educacién la relacidn y formatos de ftraslado
debidamente diligenciados.

Comité de Cobertura, para aprobacion traslados

La Secretaria de Educacidon entregara a cada

El 10 de Agosto de
2021

Del 11 al 27 de
Agosto de 2021

£] 1 Septiembre de
2021

10 de Septiembre
de 2021

El 15 de septiembre

Cobertura SEM

Reciores

Rectores

Cobertura SEM

Institucion Educativa, la relacion de traslados|de 2021
aprobados por el comité de Cobertura Rectores
La |.E. registra en SIMAT traslados aprobados {Del 15 al 28 Sept
cierre de la etapa
Inscripcion alumnos nuevos.
l.a Institucion Educativa diligencia los formatos de 01/09/2021
Inscripcion  ALUMNOS NUEVOS vy registra |a 29/09/2021 Rectores
informacion en SIMAT.
Los formatos y soportes de {os alumnos nuevos
aprobados en Comité de Cobertura en cumplimiento 15/09/202 1

de la ruta del transito armonico de Ios ninos y ninas
al Sistema de Educacién Formal, grado de transicion
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del Transito armonico.

Reporte inscripcion alumnos nuevoes

Hasta 298/09/2021

Establecimientos
Educativos.
Administrador
SIMAT

Reporte de solicitud de cupos

Hasta 29/09/2021

Comité Cobertura.
Rectores
Establecimientos
Educativos.
Administradores

SIMAT

- Rectores
Promocion y aprobacion traslado de estudiantes 17/11/2021 Establecimientos
Educativos.
30/11/2021 Administradores
SIMAT
16/11/2021
Reprobacidon de estudiantes Rectores
03/12/2021 Administradores
, SIMAT
Caracterizacién de la Poblacién en riesgo de|  25/01/2022 Rectores
desercion Administradores
30/11/2022 SIMAT
| Cobertura SEM.
Asignacion Estrategias de permanencia. 25/01/2022 Rectores
' Administradores
03/12/2022 SIMAT
Rectores
Asignacion de cupos para alumnos nuevos 16/11/2021 Establecimientos
Educativos.
3/12/2021 Administradores
SIMAT
Rectores
Renovacion matricula alumnos activos 15/11/2021 Establecimientos
Educativos.
3/12/2021 Administradores
SIMAT
Rectores
Matricula alumnos nuevos 16/11/2021 Establecimientos
', Educativos.
3/12/2021 Administradores
SIMAT
Rectores
Novedades de retiro de estudiantes. Permanente Administradores

SIMAT
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Alcalde Municipal.
Expedicion del acto administrativo de Hasta el Profesional
distribucion de planta docente, directivo docente 18/03/2022 Recursos
y administrativa. Humanos.
18/056/2022 Equipo Cobertura
Auditoria a |.E. Oficiales | 13/07/2022 Educativa
03/12/2021 Rectores.
Reporte de informacién de matricula en el Administradores
SIMAT 29/01/2022 SIMAT
Reporte de informacion de infraestructura fisica Lider planeacion.
(construcciones y/o adecuaciones) en el Permanente Responsable del
Sistema que disponga el MEN. sistema de
infraestructura.
CAPITULO VI

REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

Articulo 40. REGISTRO DE LA MATRICULA NO OFICIAL. Los establecimientos
educativos de caracter privado tendran la obligacion de reportar la matricula en SIMAT
al MEN vy seran responsables de la informacidon que ella contenga, dicho reporte se

realizara entre el 3 de Diciembre de 2020 hasta 28 de Febrero de 2022.
CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES
Articulo 41.-VIGENCIA Y DEROGATORIA: La presente Resolucion rige a partir de la
fecha de su expedicidn y deroga la Resolucion 251 del 18 de Marzo de 2020 y las

demas disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Expedida en Duitama, a 3 ] MAR 202‘1

Alcaldesa Municipal.

Proyectd: Esperanza Gémez Estupinan. Cobertura Educativa - Accesr‘jﬁé"
Reviso: Angela Higliera Alvarez. Cobertura Educativa - Permanencia
Reviso: Fabio Santiago Castro Silva. Lider Cobertura Educativ
Aprobd: Diana Patricia Monsalve Valderrama, Secretaria de Edutacion_ 4
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